INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 24 de Noviembre de 2016

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el
mes de Noviembre de 2016, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-191-2016-081
2. Nombre (completo): Evelin Arelis Pacay Lima
3. Direccion: Subsecretaria Administrativa

4. Detalle de las actividades realizadas:

En el marco del Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala”, se realizaron las siguientes

actividades para el cumplimiento el referido programa:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
v' Actualizacion de archivos fisicos de correspondencia
recibida y enviada a través del Subdespacho
Administrati
Archivo de correspondencia ARFEEretie
re?cubnda y en‘wad‘a ok [ v" Actualizacion de archivos digitales de correspondencia
diferentes  direcciones de B e T
SESAN vy de los diferentes ¥
01 M|n‘|ster|os, Se.cretanas Vv Registro de correspondencia recibida a través del
i Subdespacho Administrativo
SESAN ?
v' Archivo digital y fisico actualizado al mes de
Noviembre 2016
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Apoyo en revision y analisis de

v" Se apoyo en el proceso de revision y analisis de la

correspondencia ingresada al Subdespacho,
conocimiento y continuidad segun
requeridas.

para
las gestiones

documentos  administrativos, Expedientes revisados, analizados y debidamente
02 correspondencia y otros clasificados.
Gestion oportuna de expedientes para conocimiento y
seguimiento del Subdespacho Administrativo.
Atencion y traslado de la reproduccion de
documentos canalizados a través del Subdespacho
Administrativo.
Apoyar en la reproduccion de Seguimiento de gestiones vinculadas con el
documentos por solicitud del Subdespacho  Administrativo, producto de Ia
03 | Subsecrtario Administrativo reproduccion de documentos, si procede
Gestion oportuna de informacion, para agilizacion de
requerimientos canalizados a través del Subdespacho
Administrativo.
Asistir en llamadas telefdnicas Atencion de requerimientos de informacion y/o
04 | solicitadas por el Subsecretario gestiones  canalizadas hacia el Subdespacho
Administrativo Administrativo a través de la via telefénica
05 Asistir en la convocatoria para Apoyo en la asistencia para realizacion de
reuniones internas y extrernas convocatorias para reuniones coordinadas por el
Subdespacho Administrativo
Participl)ar- en reuniones a Apoyo logistico y asistencia en actividades dirigidas
06 | requerimiento del por el Subdespacho Administrativo
Subsecretario
Registro y actualizacion vy
seguimiento a la agenda de Apoyo en el control, actualizacion y comunicacion de
a7 actividades organizadas por el la agenda del Subsecretario Administrativo
Subsecretario Administrativo
Apoyar en la logistica de
! : logisti n reuniones de trabajo dirigidas por
08 | reuniones organizadas por el Rpoye lagisiioe e ¢ J g P

Subsecretario Administrativo

el Subdespacho Administrativo
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09

Atencidn de visitas del
Subsecretario

Apoyo en la atencion de visitas y/o audiencias,
internas  y/o externas del Subsecretario
Administrativo

10

Apoyo en el seguimiento de
instrucciones de la Autoridad
Administrativa Superior y de la
Subsecretaria Administrativa

Apoyo en el seguimiento de instrucciones giradas
por el Despacho Superior y Subdespacho
Administrativo, segln sea requerido

11

Elabora y da seguimiento a
respuestas de la
correspondencia recibida

Apoyo en la elaboracion de proyectos de
correspondencia interna y/o externa, para
brindar  atencién de  instrucciones  del
Subdespacho Administrativo.

12

Otras que sean requeridas por
la Autoridad Superior

Se apoyd en la atencion y seguimiento de los
requerimientos e instrucciones, realizados por el
Despacho Superior.

13

Apoyar en otras actividades de
la SESAN asignadas por el jefe
inmediato

Se apoyd en la atencion y seguimiento de los
requerimientos e instrucciones giradas por el
Subdespacho Administrativo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

Subsecretaria Administrativa en SESAN.

Atentamente,

ps i

Evelin Arelis Pacay Lima
DPI 2690 60081 0101

L]
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(/@ﬁ el Salina( Gai!ardg
Subsecretarlo Tdcnico
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Secretarfa de Sequric

Presidencla de

entarla y Nutriclonal
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CONTRATO DSESAN-191-2016-081

Pagina 3




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 24 de noviembre de 2016 ¥

1 Ingeniero

i German Rafael Gonzélez Diaz

! Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

el mes de NOVIEMBRE de 2016, fcon el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOi;;‘para el apoyo en la implementacion vy
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

|
‘ ) Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
!
|

1. Contrato No: DSESAN-192-2016-081 ¥

2. Nombre: Jeimy Lisbeth Luna Soyos

‘ 3. Direccién: Unidad de Auditoria Interna

‘ 4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

3 No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS //

CONTRATO P ‘

01 |a) Apoyo para el desarrollo del| Enapoyo al desarrollo del “Programa de Apoyo ala

“Programa de Apoyo a la Politica | Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy

| Nacional de Seguridad Alimentaria y | Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”,

Nutricional de Guatemala y su Plan | se llevaron a cabo las Auditorias correspondientes,

Estratégico” en el mes de noviembre de 2016.

‘ 02 | b) Apoyar en el cumplimiento del Plan | Se apoyd en la digitacion del informe final de la

Anual de Auditoria Interna, en las | auditoria siguiente:

i auditorias relacionadas con la ejecucion | e Auditoria de Gestién al Area de Vehiculos y
del Programa de Apoyo a la Politica Combustible, de la Direccion Administrativa y de
Nacional de Seguridad Alimentaria y Recursos Humanos”,

‘ Nutricional de Guatemala y su Plan

j Estratégico.

i 03 |c) Apoyo en la clasificacidn, | Se apoyd en la clasificacion, ordenamiento,

i ordenamiento, escaneo y archivo | escaneo y archivo de documentos de las auditorias

| documentos de las auditorias que se | realizadas en el mes de noviembre de 2016.

’ realicen en la Unidad.

F 04 | d) Apoyo en la recepcion, clasificacion y | Se apoyd en la recepcion, clasificacion y archivo de

| archivo de la correspondencia enviada y | la correspondencia enviada y recibida por la
recibida. Unidad de Auditoria Interna, correspondiente al

mes de noviembre de 2016. '




05 | e) Apoyo en la digitacion, y presentacion | Se apoyo en la emision de oficios por parte de la
de nombramientos, oficios, | Unidad de Auditoria Interna, correspondiente al
providencias, memorandum, circulares y | mes de noviembre de 2016.
otros.

06 | f) Apoyar en la recepcion de mensajes y | Se apoyd en la recepcion de mensajes y llamadas
llamadas telefdnicas de la Unidad de | telefénicas de la Unidad de Auditoria Interna.
Auditoria.

07 |g) Apoyo en el seguimiento | Durante el presente mes, no se solicitd apoyo en el
correspondiente a las recomendaciones | seguimiento de recomendaciones de auditorias
de las auditorias realizadas. realizadas.

08 | h) Apoyar en el control y archivo de las | En el presente mes, no se suscribieron actas y
hojas movibles del Libro de actas y libro | conocimientos, en la Unidad de Auditoria Interna.
de conocimientos de la Unidad de
Auditoria Interna.

09 i) Acompafar al Auditor (a) Interno (a) | Se apoyd al Auditor Interno en las actividades
a las reuniones y actividades que se | requeridas, en el mes de noviembre de 2016.
requieran

10 | j) Otras inherentes a la contratacion que | Se apoyd en la digitacion de opinion de auditoria.
se le solicite.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

archivos de (la Unidad de Auditoria Interna) en SESAN.

f)

f)

Atentamente,

N
Ta

/ .
f LCic. Leonerdo-Ramirez Castellén

%/L@* Z105 111k oo\

irma y numero de DPI

AUDITOR INTERNO

“-4 Allentarda y Nutricional

. )
ShEe 3 W

FwciZzncla de la Repubiica

g

/

afael Sallnas Gallatdo
Subsacratarlo Téenleo

secretarlh @6 §eguridad AMmantarla y Nutriclonal
Bragiduneta d8 13 Repablica
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Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
con el

20186,

fin de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 24 de noviembre de 2016 ¢

noviembre de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

PROFESIONALS para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Direccion:

DSESAN-193-2016-081 °
Wendy Damaris Rodriguez Castilla
Comunicacion e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo . L s
i : . . i * Apoyo en monitoreo de comunicacién para la socializacion
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y ) -
s R de la Estrategia de Prevencion de la Desnutricion.
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.
2 Apoyo en la elaboracion y envio de monitoreo de 3 B b o
. : ;e 7 + Apoyo en monitoreo de comunicacion para la socializacion
medios (radio, television, paginas web) . % o
de la Estrategia de Prevencion de la Desnutricion.
3 A I i6 i
poyo' ?n 2. -alberacin de re_portes y fommigreo | Apoyo en reportes resumen de post y tweets en
de paginas web y redes sociales, para evaluar o .
. ) ) L seguimiento reuniones con Comusanes y en el Taller de
temas de seguridad alimentaria y nutricional ; i
gobernanza en el marco de la Estrategia de Prevenciéon de la
Desnutricion.
4 Apoyo en la transcripcion de todas las notas s . . -
N *+ Apoyo en transcripciones e indentificacion de puntos
relevantes para la institucion y aquellas que se : R
; . claves en sesiones, eventos y notas relevantes a la institucion.
consideren importantes
2 Apog_/o ®h. A Biakorcon de rep'ortes de notas Reportes en analisis y resumen de notas relacionadas a
publicadas por temas o eventos especificos 5 :
un tema o evento especifico, y que pueda ser alertivo para la
comunicacion de la Secretaria, llevando control de secuencias
por fecha en caso necesario.
A ' i -
¥ HOyD o i busqgec.ja de' doeumentos, Ievisias | Apoyo en envio de documentos digitales de los temas
libros, folletos, paginas web relevantes que . . o . . .
uedaninciultssenls vading web nsttasional relacionados a cambio climatico, seguridad alimentaria vy
P ped nutricional, FAO, SUN, Boletines etc.
5 Apoys &N I3 wlaboracién de_Inteligancia d‘.e mEdK,)S * Apoyo en elaboracién de un informe mensual y semanales
semanal y mensual con estructura propia segun ; i
P . ) . de las notas del mes de noviembre en relacion a la
metricas proporcionada por el monitoreo interno
conyuntura.
8 Apoyo en la el acion diari I iari ; - .
poy : eab,°.’ = I.ar!a deh rEporle d.la.no + Apoyo de blusqueda en noticias en medios y redes como
de un archivo fisico y digital de las noticias S .
. - G seguimiento a los productos de SESAN y determinar
publicadas en los medios de comunicacion -
amenazas en la imagen que se proyecta.
9 Apoyo en la busqueda de alertas noticiosas a las

autoridades de la SESAN

* Apoyo de busqueda en noticias en medios y redes como

seguimiento a los productos de SESAN y determinar

amenazas en la imagen que se proyecta.




10 Apoyo en la atencibn en el Centro de ; : . s 2
s « A j
A Documentacion en SAN —CEDESAN- poyo en Plasmcamon y registro de bibliografia del Centro
de Documentacion.
11 Apoyo en la elaboracion de base de dat ; -
Hoy . alos en |, Registro de notas diarias, semanales y mensuales de los
formato Excell de las notas publicadas en los ; : e
3 L . medios prensa, radio, tv y notas digitales.
medios de comunicacién (prensa, radio, television
y paginas web)
12 Apoyo en el analisi ias mediati o .
p.y Anelila de“tendenma. _edahcas 1. Apoyo en la actualizacion del mapeo de medios de
cabildeo para la buena relacién con periodistas e .
comunicacion, con el fin de ser insumo en la toma de decision
de la relacidon con los medios.
13 Andlisis de coyuntura diarios, semanales vy o
m— A + Analisis de coyuntura politica semanal, para proyectar los
temas que se manejan en agenda y tengan relacion con la
institucién.
14 Servir de enlace institucional en temas de . L
. . ., + Apoyo en logistica y comunicacion de Taller de
comunicacién, asistir en la organizacion de C
' . Comunicacion para Delegados.
eventos, tomar fotografias y video
15 Apoyar
pogal |2 ips. ‘delegades departamentales em ® | Envio de alertas de notas locales, con el fin de conocer
monitoreo y alertas locales 2 .
notas y temas que afecten la imagen de SESAN a nivel local.
16 Otras actividades relacionadas que las *  Apoyo en el registro y andlisis de notas relacionadas al

autoridades de SESAN soliciten en su momento

Plan Estratégico de Comunicacién 2016-2020 como insumos
para la Comision de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5. Los documentos que

respaldan el producto del

trabajo

Comunicacioén e Informacion de SESAN.

Atentamente,

n@M@m“%

P 2221:26938-0101 (!(5 :

f)

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

¢. Rafael Salinas

llardo

Subsecretarlo Técnlco

Sacretarfa de Segurided Alflmentarla y Nutrlclonal
Bredidenicla de la Repdblica




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para

2016,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 24 de noviembre de 2016

noviembre de

el apoyo en la implementacidn y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacidn se describe:

1. Contrato No. DSESAN-194-2016-081
2. Nombre: Aleidi Virginia Castillo Garcia
3. Direccion: Administrativa v de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo | | . - .
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Apoyé  en gestu:nes Admlnustlrauva: lp gra :I .d‘esa:rollo
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico™ del Programa — de Apoyo a a oftica Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico
2 Apoyar al Direclor {a) Admm‘lstratlvo (a) y def, Apoyé a la Direclora Administrativa y de Recursos
Recursos Humanos en la implementacidn de . ” .
- Humanos en la implementacion de procesos que faciliten y
procesos que facilten y transparenten los . - .
) - A transparenten los mecanismos administrativos
mecanismos administrativos
3 Apoyo en el seguu_nlgnto al mejoram !ento'contlnuo + Apoyé en el seguimiento al mejoramiento continuo de los
de los procedimientos administrativos y L e . .
. . procedimientos administrativos y financieros de la SESAN,
financieros de la SESAN, atendiendo las ) . T
recomendaciones de  Auditoria Interna v Auditoria atendiendo las recomendaciones de Auditoria Interna vy
Gubemamental de la Contraloria Gzneril de Auditoria Gubernamental de la Contraloria General de
Cuentas Cuentas. 1. Informe de Auditoria No. 14-2016 relativo a la
Evaluaciéon de Péliza de Seguro de Vehiculos Automotores
para el afo 2016, adquirida por la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nufricional. 2. Informe de Auditoria No. 15-2016
relativo a la Recepcidn de documentacién, bienes y valores
bajo responsabilidad de la Encargada de Almacén. 4. Informe
de Auditoria No. 20-2016 Seguimiento a las notas de Auditoria
emitidas por la Controlaria General de Cuentas. 5. Informe de
Audiloria No. 26-2016 relativo a la Auditoria de Gestiéon al
Area de Recursos Humanos, la Direccién Administrativa y de
Recusos Humanos. 6. Seguimiento a la Auditoria de Gestion
al Area de Vehiculos y Combustible, de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos 7. Seguimiento a la
Auditoria de Gestion al Area de Compras de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.
4 Apoyar en la coordinacion de las diferentes

reuniones de la Direccibn Administrativa y de
Recursos Humanos

+  Apoyé en la coordinacién de las diferentes reuniones de la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos




Brindar apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracién, revision y distribucién de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones, a nivel internc de SESAN, como a
nivel externo

(]

« Apoyé en la elaboracién, revisibn y distribucion de
documentos necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones, a nivel internc de SESAN, como a nivel externo

6 Apoyar en las diferentes reuniones cuando asf

sea requerido

+ Apoyé en las diferentes reuniones realizadas por la
Direccién Administrativa y de Recursos Humanos

7 Otra;. aue sean requeridas por la Direccion | Apoyé en la digitacion, seguimiento y control de archivo la
Administrativa y de Recursos Humanos . I L . .
correspondencia enviada y recibida por la  Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos
8 Ofras que sean requeridas por las Autoridades +  Apoyé en el seguimiento a los documentos o temas

Superiores.

asignados por las Autoridades Superiores

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

los archivos de la direccion de

realizado se encuentra en

I I . ;
h e N
2 s

s Aunacnal

Secretaifa de Sequiidad Allmentaga y Nutrld$nal
Presldencla de Ja Rep(blica




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despach

Respetyésamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO,

2016,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Alta Verapaz 24 de noviembre de 2016 g~

noviembre de

para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Direccién:
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

/
s

No. DSESAN-195-2016-081 l/
Selvnn Donaldo Choc00| Lucas

s

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo | . .
a la Poliica Nacional de Seguridad Alimentaria y Apoyo a la Delegacion Departamental en el proceso de
. s sensibilizacion sobre Seguridad Alimentaria y Nutricional
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico". s . - .
dirigido a diferentes actores del municipio de Tamahu.
2 Ap°y.af la conformaccén y funcnong muento_ de '?S + Apoyo y acompafiamiento en reunion Ordinaria de la
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria - - . . . L
L Comision Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional del
y  Nutricional (COMUSAN), para la . S L
implementacién  de  acciones de  Seguridad municipio de Tamahu donde se tuvo como objetivo principal la
'p . - N elaboracion del Plan Operativo Anual para el afo 2017 vy
Alimentaria 'y  Nutricional y promover su L o .
L . e socializar las siguientes fechas de reunién.
participacion en los Consejos Municipales.
« Apoyo y acompaiiamiento en el fortalecimiento a las
instituciones sobre los temas de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional del municipio de Chisec.
3 Acompafiar la elaboracion del plan operativo . . -
« Apoyo al proceso de planificacion de Ila Comisién
anual de las COMUSAN, para promover 18| . oo de Seguridad Alimentaria y Nutricional (COMUSAN)
inclusion de acciones y programas de seguridad - i .
- . " en el municipio de Tamah( para agendar actividades con el
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN. _ . .
objetivo de darle cumplimiento a las mismas y poder obtener
los resultados deseados.
+ Apoyo y fortalecimiento en el municipio de Chisec para
agendar actividades de Seguridad Alimentaria y Nutricional
con el objetivo de darle cumplimiento a las mismas y poder
obtener los resultados deseados.
4 g:traog:g:::::' :e Iala ressggit;: a S?,S,Zgac',g'; * Apoyo en realizacion de informes para la Delegada
par L - Departamental sobre los avances realizados en el municipio
necesidades detectadas a nivel municipal vy

comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en la
Planificacién Operativa Anual siguiente.

de Tamahu asi como las diversas actividades agendadas en
el municipio para su futura realizacion.

« Apoyo en realizacion de informes para la Delegada
Departamental sobre los avances realizados en el municipio
de Chisec.




'

Apoyar el seguimiento de la ejecucién de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos y reorientar las
estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional
coordinadas por la SESAN, derivadas de la
implementacion de planes institucionales como el
Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional, el Plan Hambre Estacional, Planes
Emergentes, entre otros.

« Apoyo y acompafamiento en el andlisis y elaboracién del
Plan Operativo Anual (POA) de la Comision Municipal de
Seguridad Alimentaria (COMUSAN) en el municipio de
Tamahl para agendar actividades y delegar funciones a los
diferentes actores.

- Apoyo y acompailamiento en el analisis y elaboracion del
Plan Operativo Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(POASAN) para el municipio de Chisec.

Gestionar el seguimiento de los casos detectados

o . ) . - » Apoyo en la actualizacion de datos de nifios con
de nifios y nifas diagnosticados con Desnutricién desnutricién aguda en el municipio de Tamahi para
Aguda. identificar, darles seguimiento y posteriormente gestionar

alimentos a las familias.

« Apoyo en la actualizacion de datos de nifios con
desnutricion aguda en el municipio de Chisec para identificar,
darles seguimiento y posteriormente gestionar alimentos a las
familias.

7 ﬁ?:r)::;ci ;ﬁ riic:‘::gfn' orrev;::bn ingtitu:ir;ilzs d: « Apoyo en visita al centro de salud del municipio de
. . g - P ) . qu. Tamahl para la obtencién de datos semanales, de casos
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria reportados con Desnutricién Aquda
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario, para P guca.
alimentar la Sala Situacional. « Apoyo en visita al centro de salud del municipio de La

Chisec para la obtencion de datos semanales, de casos
reportados con Desnutricion Aguda.

8 Apoygr la |mplerpentac=6n'qe la Red de \ﬁgllanp al. Apoyo en la presentacion de Sala Situacional en el
Nutricional, Barridos Nutricionales y Presentacion municipio de Tamah(
de Diagnoésticos Municipales y Comunitarios de la ’
situacién Alimentaria y Nutricional, que permitan | + Apoyo en la presentacion de Sala Situacional en el
contar con la informacién para elaborar los | municipio de Chisec.
mforn:es .de 'gala:js Sltuacpgaclles. Altena. Temprar:a  Apoyo en la Actualizacién de informacién sobre casos de
y caegonzac! n e'comun|>a' s ante riesgo a 1a | pegnutricion Aguda de los municipios de Alta Verapaz.

Inseguridad Alimentaria y Nutricional.
9 c:%zrci élss P roczso:ca:ieén coo(;dmacfnt,ra tils?aﬁ:' « Apoyo en el proceso para sensibilizar sobre las acciones
y plicac e strategias, | 4o SESAN dentro del comite de emergencia para la
metodologias y procedimientos para la ejecucion reduccién de desastres en el municipio de Chisec.
de acciones que puedan derivarse del Sistema de '
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario.

10 Mantener estrecha comunicacién con los Centros | | Apoyo en una constante comunicacien con los
?SOE)Oper:f;O"ZSI sdeUimiEemn?orgezzla ac?ig:lecs:pal:: encargados del COE, sin embargo, no se presentd alguna
Se uri'da dp Alimentari:g Nutricional en casos de emergencia que requiera la activacion del centro de

9 . y emergencias municipales en los municipios de Tamahu vy
emergencia. Chisec

M P;Z;\;irs lir e?pl;\:;?ﬁ;io d:e Slgfu d i;o;ﬁgzlos + Apoyo a la Delegacion Departamental con acciones SAN
isistencia P Social otra institucion sy para el fortalecimiento de la gobernanza local durante la

. ' v . S 's UCIONES. | jeschatarrizacion realizada en el municipio de Tamahu.
relacionados con la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional y la Asistencia Alimentaria.

12 c:IgaaéiOr:as deacl:l:nehse"::lai::‘cg:das r:iate?il.:leezo dz = Apoyo en el monitoreo de las acciones de Salud con la

) . y me visita a los puestos de salud en el municipio de Chisec
Monitoreo 'y  Evaluacion del Sistema de
Informacién Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.

13 |Consolidar, actualizar, rggistrar y reportar Apoyo y acompafiamiento en reunidn ordinaria del
o & Delegacion Eeep;g:me;\;al I‘;e Consejo Municipal de Desarrollo (COMUDE) donde se
COMUDES' ion —gen S | socializo el seguimiento a los proyectos que se encuentran

pendientes de ejecucidon asi como los que estan ejecutando
en el municipio de Tamahu.

+ Apoyo y acompafiamiento en reunién ordinaria del

Consejo Municipal de Desarrollo (COMUDE) donde se




socializo el seguimiento a los proyectos que se encuentran
pendientes de ejecucidon asi como los que estan ejecutando
en el municipio de Chisec.

14 Impulsar las acciones incluidas en el Plan
Operativo Anual, la difusién de la Politica Nacional

de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+  Apoyo en la concientizacién de actores del municipio de
Tamahu sobre el cumplimiento de las actividades enfocadas
en la disminucion de desnutricibn aguda y trabajar sobre la
prevencién de la desnutricion crénica.

+  Apoyo en la concientizacién de actores del municipio de
Chisec sobre el cumplimiento de las actividades enfocadas en
la disminucién de desnutricibn aguda y trabajar sobre la
prevencion de la desnutricidn crénica.

15 Identificar las  instituciones de  Gobierno,
Organizaciones no Gubernamentales,
Autoridades Locales, Sociedad Civil ¥
Cooperacién Internacional que realicen acciones

que sean de interés para la Seguridad Alimentaria
y Nutricional con el fin de facilitar las actividades

+ Apoyo en trabajo sobre Mapeo de actores que realicen
acciones de interés para la Seguridad Alimentaria y Nutricional
en el municipio de Tamahu.

+  Apoyo en trabajo sobre Mapeo de actores que realicen
acciones de interés para la Seguridad Alimentaria y Nutricional

de coordinacion de la COMUSAN vy las | enel municipio de Chisec.
COCOSAN, con actores potenciales en el nivel
Municipal y Comunitario.
L Docamentar, Sistemetzar & nformisr @l . Qelegado + Apoyo en la realizacion de reporte semanal a la delegada
Departamental, sobre las actividades, o ;
o ; : ; departamental con las actividades realizadas en los
experiencias y lecciones aprendidas, asi como e . .
. municipios de Tamahu y Chisec.
presentar informes de alerta, avance de

actividades y proyectos, informes de resultados u
otros de informacion especifica que sea requerida
por el Delegado Departamental.

+  Apoyo en la realizacion de bitdcora semanal a la
Institucion con las actividades realizadas en los municipios de
Tamahu y Chisec.

17 Otras actividades que sean requeridas por las R o :
. . B R +  Apoyo en la realizacion y presentacion del informe de
autoridades superiores de “LA SESAN". -
actividades mensuales.
Apoyo en la realizacion y presentacién del informe de
actividades mensuales.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
N
DPI 5855 1601
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Secrotarla do Suguridad Aimentaria y Nutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

2016, con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 24 de noviembre de 2016

noviembre de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-199-2016-081
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias
3. Direccion: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

~.No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”

+ Apoyo para el desarrollo del Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

2 Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes

»+ Apoyo a la Encargada de Compras en los procesos de
Compra Directa.

modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado;
3 Elaboracion de informes y reportes relacionados

con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN;

+ Elaboracién de Actas solicitadas por la encargada de
Compras en los eventos de Compra Directa relacionados con
la adquisicion de rollos y resmas de papel.

4 Brindar apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracion, revision y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones;

+ Elaboracién de actas de recepcion de hojas de vida, asi
como las resoluciones de aprobacion de eventos regulados
por el articulo 44 de la Ley de Contrataciones del Estado.

5 Asistir en la elaboracidon de bases de cotizacién o
licitacién segun corresponda;

+ Apoyo en monitoreo del portal de Guatecompras de en los
proyectos de bases de los eventos de cotizaciéon relacionados
con la contratacién del servicio de telefonia movil e internet
corporativo.

6 Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacién de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-,

« Revisién en el Portal de Guatecompras sobre la existencia
de preguntas relacionadas con los proyeclos de bases de
cotizacién de telefonia moévil e internet corporativo.

7 Apoyc en seguimientc administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica;

+  Apoyo en seguimiento administrative a expedientes que
se encuentran en tramite en la Secretaria General de la
Presidencia de la Repuiblica.

8 Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan
Anual de Compras;

- Apoyo en la realizacion de diferentes procesos para la
planificacion de las compras directas (bienes vy servicios,
arrendamiento, etc) que se llevaran a cabo en el afio 2017 por
parte de la Seccién de Compras de la institucion.

9 Otras que sean requeridas por la Direccion

Administrativa y de Recursos Humanos,

»  Apoyo para !a realizacion de actas de contratacion de




servicios profesionales de consultoria y de servicios técnicos
de informatica, asi como revision de las minutas para la
contratacion profesional y técnico, en los renglones 081 y 029,
correspondiente al afio 2017.

10 Otras que sean requeridas por las Autoridades
Superiores.

«  Seguimiento a los diferentes requerimientos de adquisicion
de bienes y servicios SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

=
T2z

DPI 2515 15028 0901
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respe
2016,

samente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Quetzaltenango 24 de noviembre de 2016

noviembre de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO{

para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Direccion:

DSESAN-200-2016-081
Carlos Hugo Moir Reynoso
Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo + Apoyo y acompafiamiento  socializaciéon del  plan
; :a .POllflga GNa?ona: ge S:igurgiatd t{\ll.me"ntarla y estratégico para la prevencion de la desnutricion cronica en el
HEEhel e S RalelIEL Y oL Ridn ERTaiegivg . municipio de Huitan a miembros de COMUSAN asi como

distribucion de presentacion para que se acoplen algunas
acciones a la nueva estrategia de SESAN.
‘ . Apoy'ar Ia confo_rmactc’m y funuon.amlentq de Ea.s + Apoyo y Acompanamiento en la COMUSANES ordinarias
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria ds 68 Wit " Sibili S Carl Sii Huit
al 5 pios de ibilia, San Carlos Sija, uitan.,
y Nutricional (COMUSAN), para la Cabifiesi
implementacion de  acciones de  Seguridad ’
Alimentaria vy  Nutricional y promover su
participacion en los Consejos Municipales.

3 Acompafiar la elaboracién del plan operativo | | Apoyo y acompafiamients en la  reslizacion  del
.anuali_ a@ | las .COMUSAN' para - promover la Diagndstico de SAN y POASAN en los municipios de San
inclusion de acciones y programas de seguridad Carlos Siia. Sibilia
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN. A )

4 getroretlllmen:a’r j Ea[ re;ggc;tll\;/a Dzlegacilon Apoyo en entrega de informe semanal de actividades,
epa‘c?n:‘ena dtet d a ; I! S0 re | 3| Jabores administrativas, técnicas, Dificultades encontradas,
necesa.‘a .esd elecladas da vae.d ;ﬂu:;plpat Y| soluciones y aspectos positivos de cada una de las
comumlarm © acc!ones e EQUTI a' Imentarna | ctividades realizadas semanalmente en los municipios de
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en la San Carlos Sija, Sibilia, Huitan y Cabrican
Planificacion Operativa Anual siguiente. ' '

5 Apoyar el seguimiento de la ejecucion de

actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos y reorientar las
estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional
coordinadas por la SESAN, derivadas de |Ia
implementacion de planes institucionales como el
Plan  Estratégico en Seqguridad Alimentaria vy
Nutricional, el Plan Hambre Estacional, Planes
Emergentes, entre otros.

Plan
Huitan, San

+ Apoyo y seguimiento a revision de datos del
Operativo Anual de los municipios de Cabrican,
Carlos Sija y Sibilia, en avance cuatrimestral.




Operativo Anual, la difusion de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

6 Gestionar el seguimiento de los casos detectados « Apovo acompafiamiento a sequimiento los casos d
de nifios y nifias diagnosticados con Desnutricion . poyo y o P . €8 ss ©
Aguda nifios con DA nifios en conjunto con MSPAS, del municipio de

’ Sibilia Rolando Baten,
Jimena Rojas, Abelino Lopez, Ashly Perez, Jeremias
Lopez,Geidy Perez.
HuitanLuz Lopez, Deisy Gomez, Elias Vail, Karina Mendez,
Yoroloni Velasquez, Luis Mendez

7 Apoyar la recoleccidn, revision y analisis de . Apoyo en la recoleccion de informacion ara la
informacion generada por las instituciones que poyo e para
. . . . . . Actualizacion de Sala Situacional de los municipios de Sibilia,
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria San Carlos Siia. Huitan v Cabrican
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario, para 2, y )
alimentar la Sala Situacional.  Apoyo en la recoleccion de informacion para la

Actualizacién de Sala Situacional de los municipios de Sibilia,
San Carlos Sija, Huitan y Cabrican.
8 Apoyar la implementacion de la Red de Vigilancia - s S
- . - ” * Apoyo y Acompaiiamiento en realizacién de diagndsticos
Nutricional, Barridos Nutricionales y Presentacion . X - . "
NS - I aleatorizados segun Listados identificando a personas en
de Diagnésticos Municipales y Comunitarios de la | © f RPN
. . - ) e . riesgo por las diferentes instituciones para generar un banco
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan L o .
. ‘. de datos de familias en INSAN, nifios con DA y peso bajo, en
contar con la informacion para elaborar los . ; ;
) . . los municipios de San Carlos Sija, Sibilia, Huitan y Cabrican,
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana el cuan mes con mes se ira alimentando
y categorizacion de comunidades ante riesgo a la )
Inseguridad Alimentaria y Nutricional.
9 A ! inacic isef . . sl
pgyar ..OS proceso§ d'e‘ coordinacién, dlsgno, * Apoyo y acompafamiento en la implementacién de
validacion y  aplicacion de estrategias, . -
- o . - COCOSAN con el apoyo de todas las autoridades municipales
metodologias y procedimientos para la_ejecucién e Interinstitucionales presentes en el municipio de Sibilia
de acciones que puedan derivarse del Sistema de P P )
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario.
10 Ma icacio L N
de ntege;rae;:igr;a szung;aneng;n Iﬁuncii:?n;rlzz *+ Apoyo y acompafamiento en socializacié6n para la
P - g . P conformaciéon de COE en el Municipio de San Carlos Sija,
(COE), para el seguimiento de acciones de - . : R
A ) . - Sibilia, Huitan y Cabrican con todas las instituciones
Seguridad Alimentaria y Nutricional en casos de -
. participantes COMUDE.
emergencia.

M P;?_::::;irs Iar e?plll\;ian?sc:nrio ddee Slo|s d ';?;:?COIOS * Apoyo y acompafiamiento en 2 Mesa Téchica en El
9 ; ) Po . e a'u . -ca y Municipio de Sibilia para el seguimiento de los 6 casos de
Asistencia Social u otras instituciones, | ..
relacionados  con | Sequridad  Alimentari nifios con DA presentes actualmente en el municipio.

Nutricional v |a Asisten;a Alimgntari imentaria 'y Apoyo y acompanamiento en 2 Mesas Técnicas en El

y e a. Municipio de Concepcion San Carlos Sija para el seguimiento

de los 10 casos de nifios con DA presentes actualmente en el
municipio.
Apoyo y acompafiamiento en 2 Mesas Técnicas en El
Municipio de Cabrican para el seguimiento de los 6 casos de
nifios con DA presentes actualmente en el municipio.
Apoyo y acompafiamiento en 6 mesas técnicas para el
seguimiento de un caso de nifio con DA presente actualmente
en el Municipio de Huitan.

12 c;::jy:gi 6nlas d aclggnehs rrel?c:::adas al t ﬁl:leno dy * Apoyo en la recoleccion de datos para la validacion de
Monitoreo © E Ieraa.n)e Z Iy r;a;m s de listados de familias en INSAN vy realizacion de un diagnostico
Ing:r:asi'n Klacion\:l, u dc'oge r‘?j d ﬁ:ﬁnz:? fi N para conocer la realidad de las familias de las comunidades

macio lonal_de  segurica mentana Y 1 ge los municipios de Cabrican, Sija, Sibilia y Huitan.
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.

13 ionsollldar. t actula Ilzgr,l rgglstr;r ril relp;)rt:ar *+ Apoyo y Acompafamiento en la entrega de Informes
laenssu:Srr;\ilne Ia iaf eeg_a.cwn epa damena Ie Semanales donde se presentan los cosos de mayor
COMUDES’ a Inormacion  generada  en  los relevancia, logros vy dificultades encontrados en dichas

) actividades en los municipios de Huitan, San Carlos Sija,
Sibilia y Cabrican.
14 Impulsar las acciones incluidas en el Plan

*» Apoyo en la coordinacién de Ferias educativas para
Adolecentes en Cabrican
Apoyo en la coordinacion de Carrera de de milla para
recolectar incaparina para los nifios DA de San Carlos Sija,
Sibilia, Huitan y Cabrican.




15 Identificar las instituciones de Gobierno, - -
; ; *+ Apoyo en la Actualizacion de Datos de nifios DA para la
Organizaciones no Gubernamentales, Vi N ;
y . S coordinacion interinstitucional efectiva en SAN.
Autoridades  Locales, Sociedad Civil vy i
L ) ; g Apoyo y Actualizacién de los Mapeos de Actores y Salas
Cooperacién Internacional que realicen acciones . ; Gk . .
. . ) . ; Situacionales de los municipios de Huitan, Cabrican, San
que sean de interés para la Seguridad Alimentaria Carlos Siia v Sibilia
y Nutricional con el fin de facilitar las actividades 1y '
de coordinacién de la COMUSAN vy las
COCOSAN, con actores potenciales en el nivel
Municipal y Comunitario.
16 Document ist i i 5 12
SAl, Sislemalizar & Rformar aI.E.)elegado *+  Apoyo en Elaboracién de Bitacora Semanal Delegado
Departamental, sobre las actividades, ; i
o ) . . Departamental para informar de las actividades de
experiencias y lecciones aprendidas, asi como i ;b : -
: actividades en los municipios de Huitan, San Carlos Sija,
presentar informes de alerta, avance de .
. . Sibilia y Cabrican
actividades y proyectos, informes de resultados u
otros de informacién especifica que sea requerida
por el Delegado Departamental.
17 Otras actividades que sean requeridas por las Apoyo y acompanamiento al Delegado Departamental a

autoridades superiores de “LA SESAN".

celebracion del Dia Mundial de la Alimentacion en el
Departamento de Quetzaltenango.

Apoyo y acompafamiento en las reuniones de fortalecimiento
en la Delegacion Departamental de Quetzaltenango.

Apoyo y Acompaiamiento en gestiones administrativas con la
empresa ALINOR.

A

/]

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

%/

Pl 2585709836 0701

trabajo

Atentamente,

Seguriead Allmentaria yuuﬁdm
-SESAN- !

realizado se encuentra en de la direccion de

archives/
/

<, Rafael Salinas Ggllardo

Subsecretarlo Técnlco

Secretarflh de Seguridad Allmentarla y Nutriclonal
Prestdencla de la Repdblica
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