INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 2016. /

Respetuosamente me d;r/i'o/a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el

mes de mayo de 2018,

con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del contrato

administrativo de servicio técnico, para el apoyo en la implementacidon y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

Contrato No: DSESAN-51-2016-081/

1.

2. Nombre: Heraldy Misrain Campos Martinez/

3. Direccion:___ Fortalecimiento Institucional.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATO

f\POVO para el desarrollo }_ﬂel Facilitacion y apoyo en la socializacion de la
Programa de Apoyo a la Politica | estrategia de la prevencion de la

o1 Nacional de Seguridad Alimentaria y | desnutricion cronica a lideresas esposas de
Nutricional de Guatemala y su Plan | alcaldes municipales para incidir en el
Estratégico” fortalecimiento de la gobernanza local en

seguridad alimentaria y nutricional

Asistir a los delegados en los
procesos fqrmatlvos y desarrollo de Acompafiamiento y apoyo técnico a
competencias laborales _ COMO | monitora municipal de San Pedro Pinula,
especialista en la  aplicacién | Jalapa en la presentacion de las

02 metodologia con las modalidades | herramientas de gobernanza y seguimiento
tutorial, Presencial y circulos de |a nivel municipal y comunitario; en la
calidad segin la deteccion de | Comision Municipal de Seguridad

necesidades y cuando esto sea
requerido por los mismos
delegados.

Alimentaria y Nutricional.
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Apoya y participa en los procesos de
03 | capacitacién implementados por la
SESAN.

Apoyo en la elaboracion del plan y desarrollo
de la metodologia, para la facilitacion y
sensibilizacion a lideresas municipales,
sobre la estrategia de prevencion de la
desnutricion crénica.

Estar en contacto permanente con
los delegados municipales vy
departamentales, a efecto de
detectar tempranamente cualquier
dificultad que amenace al normal
funcionamiento del proceso de
mejora continua al fortalecimiento
institucional de la SESAN.

04

Reunién con la delegacion departamental de
Jutiapa para darle seguimiento a las
actividades que desarrollaran los monitores
municipales en el marco de la gobernanza
local en SAN y la estrategia de la prevencion
de la desnutricion crénica.

Otras actividades que la Direccién
de Fortalecimiento Institucional
estime  convenientes para el
cumplimiento de los objetivos del
Plan Hambre Cero y el Plan Hambre
Estacional.

05

Acompafiamiento a Delegado Departamental
de Jalapa en reunién con el sefior
gobernador, personal del PMA, comision
Chilena; para la socializacion del proyecto
de biofortificacion de maiz y frijol, con apoyo
del ICTA.

Participacion en taller de Sitios Centinela,
con monitores de Zacapa, Chiquimula, El
Progreso y Jalapa, dirigido por técnicos de
ACH.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la Direccion de Fortalecimiento Institucional en SESAN.

Atentamente,

israin/Campos Martinez
DPI: 1583(73707 2203

-SESAN-

Ing. Me’ \ )¢ Paz Ramfrez
SUBSEC! ITAM!D ADMKNISTRATIVO
—— L LIy
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Lugar y Fecha: 25 de mayo del 2016

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
durante el mes de mayo de 2016, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, para el apoyo en la
implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que
a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-52-2016-081
2. Nombre (completo): Ammi Carolina Reneau Marroquin.
3. Direccion: Fortalecimiento Institucional.
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
No. ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
01 a) Apoyo para el desarrollo del
) " povo P Apoyo en el fortalecimiento de capacidades a
Programa de Apoyo a la L
- . . delegados municipales y departamentales de
Politica Nacional de Seguridad . . . .
. ) o la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Alimentaria y Nutricional de . .
Nutricional en el marco de la Estrategia
Guatemala y su Plan ] ., L,
. Nacional de Prevencidon de la Desnutricion
Estratégico ..
Cronica.
02 b) Definirla estructura del Participacién en reunion de la direccidn de

programa de capacitacién y
formaciéon anual de los
equipos técnicos orientados a

fortalecimiento institucional para conocer las
actividades a ejecutarse durante el mes de
mavyo y los resultados preliminares de los
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coordinar, organizar, los
procesos de gestion y asistencia
técnica a nivel municipal y
departamental, fortaleciendo
capacidades y competencias
para el desarrollo de destrezas y

talleres realizados con los delegados.

Reunién con personal de la direccion de
fortalecimiento institucional para definir la
tematica a desarrollarse en el taller de
socializacion con lideresas municipales del

habilidades. pais.

03 c) Orientar el desarrollo de los Participacion en la elaboracion de la agenda 'y
ejes programaticos y tematicos | guia metodoldgica para el taller de
con su enfoque metodoldgico socializacion de la Estrategia Nacional de
enmarcados en la estrategia Prevencion de la Desnutricién Crénica con
vigente de Seguridad lideresas municipales (esposas de alcaldes).
Alimentaria Nutricional en el
plan de ejecucién 2016.

04 d) Definir y orientar procesos Participacién en reunién de revision de los
técnicos y metodoldgicos para formatos de gobernanza e instructivos, con el
fortalecer las capacidades equipo de la direccion de fortalecimiento
institucionales de los sectores institucional.
publicos del pais, para el logro
de la operativizacidn del PESAN, | Participacion en la definicion de la agenda y
y el POASAN. metodologia de los talleres de validacion de

los instrumentos y guias de la Estrategia de
gobernanza en SAN.

05 e) Apoyar el proceso de Sistematizacion de los talleres de

fortalecimiento de capacidades
a las Comisiones de Seguridad
Alimentaria Nutricional a nivel
municipal -COMUSAN- con el fin
de propiciar y promover la
participacién y gestion en SAN

a nivel local.

fortalecimiento de capacidades a los
delegados municipales y departamentales en
el marco de la Estrategia Nacional de
Prevencion de la Desnutricion Cronica.
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06 f) Apoyar el proceso de Reunidn con facilitadores para el abordaje de
fortalecimiento y ejecucion de | los préximos talleres de fortalecimiento a
CpD con facilitadores, realizar en los diferentes niveles.
Subcomisiones y socios directos
por su vulnerabilidad.

07 g) Orientary dar Participacion en reunidn para apoyar en el
acompafiamiento alas analisis del estudio cualitativo con enfoque
respectivas asignaciones de los | antropoldgico y nutricional sobre Percepciones
técnicos de la unidad de que definen las précticas alimentarias en
fortalecimiento institucional de | familias que presentan casos de desnutricion
la Secretaria de Seguridad aguda infantil.

Alimentaria Nutricional —SESAN-

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los archivos de la Direccion de Fortalecimiento Institucional en SESAN.

Atentamente,

f e i ; /

. ; N N
Ammi Carolina Reneau Sergio ugo go a[ez Oriano

HRDILISE IS R DE CIMIENTO [HSTHUQ!QHAL
nﬂa?ia de Sequridad Alimentana y Nutricional
-SESAN-

Vo.Bo.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 25 de mayo de 2015./

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguricad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente m= yt/austed, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el
mes de Mayo de 20°& con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a |z Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plar “<ratégico”, que 2 contin/uacién se describe:

Contrato No: 33=SAN-53-203-081
Nombre: Jazuz ‘ne Eunice Macario Canastuj yd

Direccidn: Fc -+ :cimierto Ins:itucional

P w N

A continuacid: :etallo igs actividades realizadas:

No. | ACTIV.Z. TES CONTE~IDAS

- 108 TDR ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo parz = desarrcilo del “Programa

0" de Apoyc : iz Pciitica Nacional de | Apoyo para la realizacién de las diferentes
" Seguricad ° -1tarz v Nut:Zional de | reuniones planificadas.
! Guatemalz v lan Estratégicoy”
| Revisa, Mmoo r2a, a3 segumiento y
Ctraslada ‘e wormes v facturas del |
) ’ personal c27- - :zdo en 2f renzién, 081y | Revision, correccidn y traslado t'ie informes con
0z ’ -, factura de mayo 2016 a la Unidad de Recursos
1 029 de le _-zccién vy apova en el
; ‘ . o ' Humanos.
. proceso d= -~ sidn v seguimiznto a los |
" procedimi=- -~ adraistratives para su |
“trasladoz =~ . - corresnonde

LT S R T BT R S I
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Coordina la logistica de las reuniones Se coordina saldn para reuniones programadas por
03 convocadas por el Director. el Director de esta unidad.
Recibe, clasifica, registra, distribuye y da | Actualizacion del auxiliar electrénico en formato
04 seguimiento a la correspondencia que | Excel para el control de la correspondencia que
ingresa a la Direccién, Digitacion v | ingresa a la Direccion.
seguimiento a la correspondencia de la
Direccion.
Mantiene un directorio impreso o . . . .
- : P Y| Actualizacién el directorio telefénico del equipo de
05 | electrénico actualizado de todos los ; 3
. iy esta Direccion y externos.
contactos de la Direccion.
Solicita y da seguimiento de Vehiculo, | Coordinacion de vehiculos y suministros para la
06 | suministros y equipo para la realizacion | realizacién de las comisiones vy talleres del equipo
de las actividades de la Direccion. de esta Unidad.
e Orientacion y apoyo a Griselda Perez
Asistente de Lic. Marco Antonio Monzon
para el conocimiento de las cajas de
; : herramientas.
Otras que le sean asignadas por el jefe e 3
07 (a) inmediato (a} e Apoyo para la revision de recepcion de las
' cajas de herramientas a SESAN.
e Apoyo a la Reunion con esposas de
Alcaldes el 13 y 14 de mayo.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la Direccion de Fortalecimiento Institucional en SESAN.

Atentamente,

9 @&Wﬁ Ty

Ja line Eunicg Macario Canastu
DPI No. 2337 70275 0901

/

L [/
Serg onzdlez Oriano

CIONAL
OR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIC
D&‘}gft[aﬂa de Stquridad Alimentana y Nutricional
-SESAN-

4+ De Daz

ISTRATIV
.12 y Nutrlclonal
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 2016/

Respetuosamente me dirij é/usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
el mes de mayo de 20164 con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

©® N o

Contrato No: DSESAN-54-2016-081 /
Nombre: _ David Alejandro Pocop Garcia

Direccidn: Comunicacion e informacion

/.
7

A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

01

a) Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”

En cumplimiento del Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico se
brinda apoyo en la socializacién del Plan Estratégico
en asamblea de ANAM con alcaldes dentro de la
documentacion por medio de fotografias y video de
las actividades realizadas

02

b) Grabar eventos coordinados por la
Secretaria

Se realiza grabacion en MINEDUC en la
presentacion de la estrategia al igual que en la
citacion del congreso de la republica con la comisién
de SAN del congreso. También en la presentacion
de la estrategia a alcaldes y sus esposas.

03

¢) Grabacidn de locucién para la elaboracién
de videos institucionales

Se realiza grabacion de locucién de las notas sobre
la visita a San Agustin Acasagustlan, Progreso.
También de la visita de los delegados de Chile,al
igual que la nota de la presentacion de la estrategia
a alcaldes y sus esposas entre otras.

—— R
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04

d) Edicidon de videos institucionales de los
eventos coordinados por la Secretaria

Se realizan las ediciones de video para las redes
sociales y uso interno de las notas con cédigos del
COD2916 — COD3416 adicionalmente se realizan
ediciones de apoyo audiovisual para redes sociales
en capsulas informativas sobre SAN y la
desnutricion

05

e) Videoteca

Se actualiza la carpeta de archivo de video
correspondiente al mes de mayo segin nombre del
evento y fecha de realizacidn, adicionalmente se
realiza seleccion de material de anos anteriores
para liberar espacio en disco externo

06

f) Fotdgrafo de eventos y actividades
institucionales

Se realizan fotografias en los siguientes eventos:
Presentacion de estrategia a alcaldes y sus
esposas, visita a San Agustin Acasaguastlan,
presentacion de la estrategia en MINEDUC, visita de
representantes de Chile.

07

g) Archivo de fotografias

Se actualiza carpeta de archivo de fotografias
correspondiente al mes de mayo, asi mismo como
la seleccion de fotografias que se utilizan para las
redes sociales, boletines de comunicacién interna y
fotografias solicitadas por medios de comunicacion

08

h) Otras actividades asignadas por el jefe
superior inmediato

Apoyo en las diferentes actividades que SESAN ha
requerido fortalecer el area de protocolo en eventos
en cuestion de montaje y/o movilizacion

10. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
DIRECCION DE COMUNICACION E INFORMACION en SESAN.
TN

Atén;amente,

Ing, Marvin EXuard

SLBSECS T2

( ]
M Se. Oscar Humberto Flores Ruang

Director de Comunicacién e Informacién
Secratarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional

INFOR!

ME DE ACTIVIDADES ratarfa ¢z ==




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 201§/

Respetuosamente me dirijyéted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante

el mes de mayo de 2016

on el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

hWNPR

Contrato No: DSESAN-55-2016-081/
Nombre: Sebastian Penate Morales
Direccion: Comunicacion e Informacié

A continuacion detallo las actividades realizadas:

,,
e

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

01

Apoyar con el seguimiento, tramitary
dar respuesta a las solicitudes de
informacion ingresadas a la SESAN, a
través de la Unidad de Informacion
Publica.

Se ingresd, dio tramite y se resolvieron seis
solicitudes de informacion publica y se encuentra
una pendiente.

02

Apoyar en actividades
administrativas y capacitaciones
internas o externas que la Unidad de
Informacion Publica requiera.

Este mes no se llevd a cabo ninguna capacitacion.

03

Apoyo en la Coordinacion de enlaces
institucionales para el cumplimiento
de la ley.

Se trabajan las solicitudes de informacion publica a
través de las Subsecretarias, para que estas las
designen a las Direcciones correspondientes para
generar las respuestas y posteriormente se remiten
a mi persona para su resolucion, notificacion y
entrega.
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Apoyo en la coordinacion, ) ) ) , "
P y_ ., T Se archivo toda la informacion publica del afio 2015
organlz‘aCIon, ‘—f‘ m.'f”S L y lo que va de 2016 hasta mayo, la cual es
04 custodia, actualizacion Y | trasladada a la Unidad en los primeros cinco dias
sistematizaciéon de los archivos que | habiles del ~mes, por las  direcciones
contengan la informacién publica de cor_respondlentes con elflp de cumghr.con la entrega
de informes y actualizacion de la pagina.
la SESAN.
Se esta recolectando actualmente la informacion
Apoyo en la publicacién de la | que corresponde actualizar del mes de mayo 2016
05 itetinacidn aheial v stitarzads sl | ¥ asi mismo se ha actualizado la informacion
T ¥ correspondiente al mes de abril 2016, en la pagina
portal (Sitio WEB) de la SESAN. web de la SESAN.
Apoyo en la organizacion de eventos
06 | publicos que organice la SESAN o en | Se apoyd en la realizacién estratégica de material y
coordinacion con otros actores de |a | organizacion del evento conjunto con la ANAM.
sociedad.
Se condujo el vehiculo de la direccidn en varias
Apoyo en otras actividades que sean ocasiones para transportar al personal de la
07 e S - ar @l lofs  sunerior direccion a distintas actividades, asi mismo se
_ g ) P J P realiza el informe que se entrega a las Comisiones
inmediato. de Trabajo del Congreso de la Republica,
establecido en la ley Organica del Presupuesto y se
apoya con la atencion del CEDESAN.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Direccién de Comunicacion e Informacién en SESAN, '
Atentamente,
I A ——

514746183 0101

(Interesado)

M S Oscar %mberto&rlom Ruano

Director de Comunicacién e Informacidn
Secretarfa de Seguridad Alimentaris y Nutricional

Vo.Bo. (Su\fecretério Administra(;o)
lo D¢ Paz Ramirez

(STRATIVO

e e

i (T
ing. Manviii §
BUBSECRETA

Replblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 2016/

Respetuosamente me diri%sted, para presentar el Informe de Actividades realizad ﬁurante
el mes de mayo de 2016/4con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera de¥/ CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato: No: DSESAN-56-2016-081 / /
2. Nombre: Lynda Argentina Guzman De Ledn /
3. Direccion: Comunicacion e Informacién

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo para el desarrollo del
‘Programa de Apoyo a la Politica | Seguimiento en el cumplimiento del Plan Estratégico
01 | Nacional de Seguridad Alimentaria y | de Comunicagitn en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de Guatemala y su Plan | Nutricional.
Estratégico”
Apoyo para la cobertura de diversos eventos
Apoyo en la coordinacién de | realizados por las Direcciones de SESAN y en las
actividades de la SESAN. que participa el Secretario de SESAN o
Subsecretarios.
02
Apoyo en la redaccion y envio de
convocatorias y comunicados de
prensa a los periodistas y | Apoyo en laredaccién y revisién de comunicados de
comunicadores sociales de las | prensa a nivel nacional.
03 | actividades programadas de la
Secretaria.
Apoyo en la coordinacién de visita del Secretario a
Apoyo en la coordinacién de giras, | Medios de Comunicacion.
04 | visitas y actividades del Secretario. Apoyo en la coordinacién de visita del Secretario a
medios de comunicacién departamentales.
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Dar seguimiento a la solicitud de
apoyo de las actividades que realizan
las  diferentes  Direcciones vy
Delegaciones de la Secretaria.

05

Apoyo en la coordinacion de solicitud de material de
visibilidad y otros para las actividades de las
diferentes direcciones de SESAN.

Apoyo en la elaboracién de material
audiovisual de SESAN, para las

06
diferentes actividades.

Apoyo en la revision de textos para elaboracion de
videos institucionales.

Apoyo en la revision del material audiovisual

editado.

Apoyo en la resolucidn asuntos
técnicos y administrativos que se

07 : .
presenten a su consideracion.

Apoyo en la elaboracion de informes entregados a
la Subsecretaria Técnica.

Apoyo en la elaboracion de informes de
cumplimiento de actividades de la Direccion.

Ofras actividades relacionadas que
las autoridades de SESAN soliciten
en su momento.

08

Apoyo en la atencidon de solicitud de informacion y
entrevistas por parte de periodistas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la
Direccién de Comunicacién e Informacion en SESAN.

Atentamente,

f) 05@ /L

-42416-0101
zman De Ledn

Lynda Argentina

SUBSE
Sacretarla

/

1 C-f2ER L

~——l

(Director)”

M Sc. Occar Humberlo Flores Ruano

Director de Comunicacién e lnform?-cién
Secrelarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 25 de mayo de 2016./

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamentg;é/dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes,
de mayo de 2016/ con el fin de dar cumplimiento a la cliusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIO TECNICO, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a
continuacion se describe:

Contrato No: DSESAN-57-2016-081 6/

1.
2. Nombre: Walter Osberto Albillo Martinez
3. Direccion: Direccién de Comunicacién e Informacion
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
a) Apoyo para el desarrollo del
“I)’ro P Ya g e Apovo a la Politica Divulgacién y documentacidn de las acciones ejecutadas
01 Nacigonal de Se rl: dZ d Alimentaria por la institucion en el “Programa de Apoyo a la Politica
Nutricional d gGu temal PL Y| Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
E:tr:tc(:(g)itzzo” ¢ Guatemaia y su Han Guatemala y su Plan Estratégico”.
Cobertura presentacion Estrategia Nacional para la
b) Realizacién de cobertura informativa en Prevencion de la Desnutricion Crénica a Asociacion
g Nacional de Municipalidades —ANAM-.
02 eventos que correspondan a la Institucién. Cobertura, Taller —SUN-
¢) Elaboracién de notas periodisticas, para Elaboracion permanente de notas periodisticas, para
la pagina Web ! actualizacién de pdgina web, redes sociales, boletines
03 4 pagina Web. internos y comunicados de prensa.
d) Relaciones Pablicas con periodistas Relaciones piiblicas con medios de comunicacién para gira
dios d . P Y de medios y actualizacion de base de datos de periodistas a
04 mediios de comunicacion. nivel nacional, para envi6 de comunicados y convocatorias
de prensa
Redaccién permanente de boletines internos y
¢) Redaccién de boletines y comunicados comunicados de prensa, relacionados con actividades y
05 de P Y temas relacionados al Programa de Apoyo a la Politica
¢ Frensa. Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico

INFORME DE ACTIVIDADES




f) Elaboracion, redaccion y distribucion de
convocatorias de Medios para conferencias
de prensa y eventos mediaticos.

Redaccion y envié de convocatoria de prensa, para eventos
organizados por la institucion, donde se requiere la
socializacion del tema.

periodistas

06
g) Apoyo en las giras con medios de | Coordinacion con periodistas para la cobertura de las giras
comunicacion a nivel nacional. a nivel nacional. Gira departamental; Huehuetenango, y
Chiquimula.
07 1
h) Apoyar en la elaboracion de boletines Redaccién de boletines internos, para la socializacion de
; temas sobre, Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
internos. . . . M
08 Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.
09 i) Apoyo para actualizar la base de datos de | Actualizacion permanente de base de datos de

periodistas y medios de comunicacion a nivel nacional.

i) Apoyo para actualizar la base de datos de

periodistas Apoyo en las giras con medios
10 | de

Actualizacion permanente de base de datos de
periodistas y medios de comunicacion a nivel nacional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de (en la Direccion de Comunicacion e Informacién) en SESAN.

Atentamente, P
i /
/ [/
0 ™~ v
~Birector.
M Se. Oscar Humberlo Flores Ruano

— /

Director de Comunicacién e informacion

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

LY "
Yo.Bo xsmmistrativo

Ing. Marvin Eduardo De Paz Ramirez

SUBSE TARIO ADMINISTRATIVO
(. tiad Al'mentarla y Nutrlclonal

Prasicencic da I« Raplblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero
German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Lugar y Fecha: Guatemala, 25 de mayo de 2016 /

Respetuosamente me diry‘a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el
mes de mayo de 2016f con el fin c(l;y{i' cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC

, para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las

acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-58-2016-08«¢"
2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler
3. Direccién: Comunicacion e informacion

A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo para el desarrollo del “Programa P . s
- . Apoyo a la comunicacidn interna, interinstitucional y
de Apoyo a la Politica Nacional de .o
01 . . ) .. externay en el area de disefio para el Programa de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de . .
. apoyo a la Politica Nacional de SAN.
Guatemala y su Plan Estratégico
Se alinearon distintos documentos a la nueva imagen
Apoyo en el seguimiento a las normas de institucional de gobierno. Estos documentos fueron
visibilidad oficiales. comunicados de prensa, convocatorias a medios,
02 agendas de eventos, entre otros.

Apoyo en el disefio grafico de materiales
de visibilidad (linea grafica y elementos de
visibilidad como impresos y publicitarios)
para la SESAN y materiales requeridos por
03 | los profesionales de las diferentes areas
de la SESAN.

Apoyo en cambios a documentos de SESAN. Disefio
de materiales para eventos organizados o en donde
SESAN tuvo participacion, como por ejemplo
Optifood y la reuniéon de ANAM.

04 | cColaboracion en la animacién y materiales
multimedia.

Se trabajé en la edicién de algunos videos y
animaciones para las presentaciones del Secretario
en su reuniones de trabajo.

INFORME DE ACTIVIDADES



Se trabajo el disefio para algunas portadas de

Generar materiales graficos para las facebook y twitter y el disefio a algunas fotografias
05 | distintas redes sociales y medios digitales | para facebook e instagram con tematicas de dias
utilizadas por la Secretaria. importantes o actividades relevantes como el dia de

la madre, el mes de la madre y el dia de europa.

; e i Se tiene un archivo ordenado de todo el material
Archivo del material disefiado en archivos

06 . . realizado por categoria y evento en su version
originales y editables . .
editable y arte final.

Apoyo en comunicacion en distintas reuniones,
apoyo a la comision y subcomisiones de la reduccion
de desnutricion cronica.

Otras tareas asignadas por el jefe superior

07 inmediato.

4. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
Comunicacién e Informacién en SESAN.

Atentamente,

Oscar Flores

Juan Carlos i Director

&.Osmr %mberia:ﬂomgzumw

ector de Comunicacién e Informacién
Secrataris de Sequridad Alimentaria y Nutricional

tario Admi%strativo)
/€ I"8Z Ramirez
iISTRATIVO
y Nutrlclonal

Subsecre
R

INFORME DE ACTIVIDADES



INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de mayo de 2016/

Ingeniero
German Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirii}A usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
el mes de mayo de 2016, con el fin de dj/ cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacjon se describe:

Contrato No: DSESAN-59-2016-081

Nombre (completo): Edgar Felipe Estrada Azurdia /
Direccién (a la que pertenece): Comunicacién e Informacién

A continuacién detallo las actividades realizadas;

hPWNR

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO

Apoyo para el desarrollo del
“Programa de Apoyo a la Politica
01 | Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”

Las actividades realizadas en las redes sociales y
web forman parte de la estrategia de comunicacion
del programa, se amplia con estos medios, la
difusién del mismo.

Asesorar a la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional en las
mejores opciones para el desarrollo y
renovacion de su pagina Web asi
como la actualizacion diaria del
Website y las redes sociales de
acuerdo a los requerimientos de la
Direccion de Comunicacion e
Informacion.

Se actualizo materiales y documentos para
descargar en el sitio web, asi como la
constante actualizaciéon de la imagen gréfica.
02

INFORME DE ACTIVIDADES



03

Incorporar a la pagina web todas las
herramientas técnicas y
comunicacionales que sean
necesarias para su buen
funcionamiento.

Se publicaron boletines en la pagina web, asi
como se actualizdé informaciéon de notas, se
subieron documentos para su descarga.

04

web, gréfico,
audiovisual a la
Comunicaciéon e

Prestar  apoyo
multimedia vy
Direccion  de
Informacion.

Se apoy6 al area de disefio grafico, en la
edicion de cambios de algunos materiales y en
la elaboracién de disefos para las redes
sociales.

Entre algunos materiales de disefio grafico
que se elaboraron se pueden mencionar:
-Boletines Internos

-Disefio para covers para las redes sociales
-Cambios en documentos de Gobernanza
-Back de logos SESAN

-Trifoliar informacion SESAN

-Covers CEDESAN

05

Coordinar la sostenibilidad, disefio y
actualizacion de los minisites de la
pagina.

No se realizd ninguna actividad relacionada a
este TDR.

06

Actualizar periédicamente el perfil de
videos en www.youtube.com de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Se publicaron nuevos videos y se les dio
promocion en las diferentes redes sociales.

07

Crear eventos especiales en el
Website como chats, foros virtuales
en el cual participen los internautas
activamente.

No se realizé ninguna actividad relacionada a
este TDR.

INFORME DE ACTIVIDADES




08

Otras actividades que sean asignadas.

Apoyo en actividades con estudiantes del
CEDESAN, cobertura de eventos como la reunion
de CONASAN en el congreso y talleres de
delegados de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
Comunicacion e Informacion en SESAN.

Atentamente,

Iéi
i

7oCO © 8L 79 of0vj

-—

f)

/

‘ v

Firma y numero de DPI

nteresado)

M Sc. Oscar Humberlo Jlorcs Ruano

Director de Comunicacién e Informacidn
Secretarfa de Seguridad Alimentaris y Nutricional

| \.___._/(
Vo.Bo. (Subsecretario Admihistrativo)

by £ duardo D Paz Ramirez
3. ISTRATIVO
'3 y Nutrlclonal

3 1+ Republica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 25 de mayo de 2016/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me di;’% usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
el mes de mayo de 2016f con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No: DSESAN-60-2016-081

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén

3. Direccion: Direccion de Comunicacion e Informacion

4. eA continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATO

a) Apoyo para el desarrollo del
‘Programa de Apoyo a la Politica
01 | Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”

Se atendieron las actividades internas y con otras
instituciones del Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

b) Apoyar y organizar el protocolo de
todas las actividades y eventos
publicos e institucionales de las | No solicitado

02 autoridades de SESAN.
c) Apoyo en las coordinaciones de
lanificacid d | Apoyo logistico y protocolo en reunién el SUN,
planiticacion de los eventos a | pote) Holiday Inn. Apoyo logistico y protocolo en
realizarse con otras instituciones, | asamblea de esposas de alcaldes, Hotel Westin
. Camino Real. Apoyo en logistica y protocolo en
03 siendo el enlace por parte de SESAN. gira departamental Huehuetenango y Quiché.

INFORME DE ACTIVIDADES



d) Apoyo en la coordinacién de

Apoyo logistico y protocolo en reunién con
cooperantes internacionales.

04
actividades internas de las diferentes
direcciones y unidades de la SESAN.
05 No solicitado
e) Coordinar la comunicacién interna
de la SESAN
06 Apoyo en actualizacién de carteleras de SESAN.

f) Apoyo en la actualizacién de las
carteleras institucionales.

07 |g) Apoyo en la elaboracion e | Apoyo en archivo de notas de medios escritos.
implementacion de las herramientas
para el monitoreo de los
mecanismos y resultados de Ila
comunicacion de SESAN.
08 | h) Apoyo en la elaboracién de | No solicitado
inteligencia de medios.
09 Apoyo en transcripcion de notas alertas

i) Apoyo en la elaboracion de
informes de monitoreo de medios.

INFORME DE ACTIVIDADES




10

j) Otras actividades asignadas por el
jefe superior inmediato.

Asistir a
CONRED.

reunion de Red de Comunicadores

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
(en la Direccién de Comunicacién e Informacién) en SESAN.

Atentamente,

f) s

—— £,
DPI No. 2234359020101

/7

f) o ——

Vo.Bo. Sub kcretario Adn"/inistrativo

Ing. Marvin Eduardo De Paz Ramirez

SUBSECRE 0 ADHINISTRATIVO

Socretarfa da § d Allmentarla y Nutrlclonal
Presidencia da la Replblica

-

Director

M Sc. Oscar Humberto Flores Ruano

Director de Camunicacién e Informacién
Secrelarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

INFORME DE ACTIVIDADES
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