Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzaélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de §
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ, para el
las acciones del

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

apoyo en

la implementacion y monitoreo de

Guatemala 25 de agosto de 2016 l/

rd

agosto dé 2016,/

“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Cantrato No.

2. Nombre:

3. Direccién:

DSESAN-51-2016-081 §
Heraldy Misrain Campos Martinez «
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacién detallo las actividades realizadas: ¢

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L el e e ve a6 | - oremacen 5 moner munpa de s en 1
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico” elaboracion de la presentacion y socializacion de la

Estrategia Nacional de la Prevencion de la Desnutricion
Cronica ante la Comisiéon Municipal de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.
2 Qg!tcla\;a;cioszes fi?gcl‘l?::;;[er;g; I?niarr:?jntogmszzni dgz « Orientaciéon a la Delegacion Departamental de Jutiapa en
. i . la revision y elaboracion del Plan Operativo Anual de la
en la estrategia de Fortalecimiento Institucional de Comisién Departamental de Seguridad Aiineriiads y
la SESAN vinculados a los procesos PAFOT y los Nutricional -CODESAN-
propios planes elaborados por los equipos
departamentales.

3 ':‘S'Zz;;mll?; g:legjizzt::ci:; lzglcrzls:ss formit;\;:z . F)nentacién y asistencia t'é'cnica a quitora Mynicipal de
espacialista on la aplicacion melodologla con las Monjas \_Jalapa. en la elaboracmn_ de material realacionado con
modalidades tutorial, Presencial y oirculos de la tematica SAN para ser impartido a miembros de la Oficina

: ; ' = . Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional -OMSAN- de
calidad segun la deteccion de necesidades vy dicho Municipio
cuando esto sea requerido por los mismos '
delegados. + Validacion de los Medios de Vida en el Departamento de
Jalapa en coordinacién con el Delegado Departamental y con
personal de ACH y FEWSNET.

4 S;:;U?ﬁarﬁgez::iamggéeyill cf)c::pc:fclznr:izgtoen qlzz + Qrientacién a la monitora Municipal del Municipio de
miembros de los equipos de las delegaciones Monjas Jalapa, en la elaboracion y validac:'.dn de la Misi@n y
e e Vision de la Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria vy

) Nutricional - OMSAN-, ante la COMUSAN de dicho Municipio.

5 i Il - e para}_ i B Estos procesos fueron desarrollados a travées de |la
ardin i un procese. pa 13 ?""fc'“” g8 provlemas revision y validaciéon del manual de Gobernanza con las
B €l frocese de: sus apfendizgjes y desanolle de delegaciones y representantes institucionales de 18

sus competencias laborales.

departamentos del pais.

>



Ensefia a los delegados municipales a reflexionar
y a comunicar sus pensamientos ante las
instituciones, organizaciones, autoridades y
grupos de trabajo establecidos por el Sistema de
Seguridad Alimentaria Nutricional.

+ Orientacion a Monitor Municipal de Jalapa, en proponer
soluciones que mejoren la coordinacion interinstitucional a
miembros de la COMUSAN en el accionar a favor de la
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

! Ica);'encgglerguatiiscmisefiwcjzisci;:lespm::faosqgg iiztéﬁblz Orientacion .a_l Delegac?o{ Mur"licipal del -Municipio de
los enfoques de desarrollo municipal con el Jalapa, al seguimiento e incidencia a las acciones que se
PESAN desarrollan en el seno de la COMUSAN, con el fin de dar

' seguiemnto a los ejes programaticos de la Estrategia Nacional
de la Prevencién de la Desnutricién Cronica.

8 Ei,t:irci:;escon;aCt%eEZ;n;;n:;:es{fon alos e;je?fogadgz . .Reuniéon con los (Iaquip.os depar.tamentales de J_a!apa y
detectar tempranamente cualquier dificultad que Jyua!pa gl e|~ W o |d.e|_1t|ﬁcar aceonsg o.acor{\panamlento

: ; técnico a monitores municipales para el mejoramiento de la
amenace al normal funcionamiento del proceso ; i ; i :
i . . e Seguridad Alimentaria y Nutricional.

de mejora continua al fortalecimiento institucional

de la SESAN. + Acompafamiento a delegado municipal de Jalapa vy
técnico de ACH en la recopilacion y analisis de la informacidon
generada por el Sitio Centinela de la comunidade de los
Chetes.

g Efocélét:;s Iosdeplacr;epsaci:(;?;:]vosa ero aﬁil;&:ﬁg)n d?e lolz . O.rien.t'acién a la monitora Mun‘icial de Monjas, Jalapa en la
SESAN especialmente con los  delegados capacitacion de temas relacionados a la  Seguridad
municip:’:lles y departementsles; demcstrands un Alimentaria y Nutricional a personal asigagnado a la Oficina

e i : | Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional OMSAN de
maximo  nivel de  compromiso con el | .
L. RS——— ; dicho Municipio.
fortalecimiento institucional y calidad en general
para la mejora continua.

Rl A e B I
capacidad de comunic;:xcién con todos los niveles elaboTacpr? materlal § gnentaccn en la Fapacitacién . i
de Tifereceith e & nter Insttidiensl eon coordinacion con la OMSAN a lideres comunitarios de dicho

s - e municipio en temas realacionados a la Seguridad alimentaria y
aplicacion de fundamentos técnicos y didacticos ———
para formacion de adultos. ’
# ﬁ);i?neyngicgp; Izréé?ssjqﬁrocesos de capacitacion Participacion en taller de capacitacion a los Delegados
' Departamentales a nivel nacional, donde se reorientaron los
siguientes temas: Goberanaza en SAN, MONIMIL,
COMUSANES, MODA, Sala Situacional, ENPDC, MONIMEFI,
Cambio de Comportamiento, para su implementacion en el
segundo semestre del afio y poder dar seguimiento a nivel
departamental y municipal.

b i?;rrtzslsecimfi::tcomnfnitituc?::al lcjstimt[aD lreccozl\?ennient{fja: : F.admadén e .Validac:ic'ml .del Manal d.e Gobern'elmza N
para o cumplimiento de los objetivos de la Seguridad Alimentaria y Nutricional en la ciudad capiital, con

' ) i representantes  institucionales  gubernamentales y no
estrategia vigente para prevencion de |la

Desnutricion Croénica. Y acciones asociadas a la
Estrategia de atencion al Hambre Estacional.

gubernamentales, participantes de las diferentes Comisiones

SAN; en la Ciudad Capital.




Sistematizacién de la metodologia y desarrallo en la
vadilacién del Manual de Gobernanza en SAN en el taller
desarrollado en la Ciudad Capital.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

) i
opPY 158373767 2203

de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

ADMINISTRATIVO

Boorotarla da Sequridad Atmentarla ¥ Nutrlclonal
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Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de W
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,” para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-52-2016-081 ¢ /
2. Nombre: Ammi Carolina Reneau Marroquiné
3. Direccién: Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /"ﬁ

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+  Participacibn en reunién con equipo de la direccién para
definir puntos a abordar en los siguientes procesos de
acompafiamiento y fortalecimiento con los delegados, para el
cumplimiento de la misién y visién institucional.

2 Definir la estructura del programa de i : i G s

S o - + Reunidn con personal de la direccibn de fortalecimiento
capacitacion y formacion  anual de los equipos | . ... ~ ; .
R . ; : institucional para definir la metodologia e instrumentos
técnicos orientados a coordinar, organizar, los -

o ; . Sl . utilizarse en el desarrollo del tema de gobernanza en SAN en

procesos de gestibn y asistencia técnica a nivel ;

. s . el taller con los delegados departamentales y regionales.
municipal 'y departamental, fortaleciendo

capacidades y competencias para el desarrollo de
destrezas y habilidades.

3 Orientar el desarrollo de los ejes programaticos y
tematicos con su enfoque metodoldgico
enmarcados en la estrategia vigente de Seguridad
Alimentaria Nutricional en el plan de ejecucién [ = Apoyo en el disefio del instrumento de sala situacional a
2016. ser utilizado como modelo para su aplicacibn en las
plataformas institucionales constituidas para responder a los
problemas de inseguridad alimentaria y nutricional con énfasis
en la prevencion de la desnutricion crénica a nivel nacional.

« Revisibn de menlds entregados por la Secretaria de
Bienestar Social para ser utilizados en los CAl de todo el pais.

4 Definir y orientar procesos técnicos y
metodoldgicos para fortalecer las capacidades
institucionales de los sectores publicos del pais,
para el logro de la operativizacion del PESAN, vy el
POASAN.

5 Apoyar el proceso de fortalecimiento de
capacidades a las Comisiones de Seguridad
Alimentaria  Nutricional a nivel municipal -
COMUSAN- con el fin de propiciar y promover la
participacion y gestién en SAN a nivel local. « Revision de los documentos Programa de formacion de
recursos humanos en Seguridad Alimentaria y Nutricional,
Programa de formacién de recursos humanos en Seguridad
Alimentaria y Nutricional Anexo 1, siendo este es el pensum
de estudios de la maestria regional en SAN y el documento de

+ Participacion taller de estandarizacién de los
conocimientos, actitudes y practicas en el tema de
gobernanza en SAN con los gestores contratados por AECID.

« Apoyo en la sistematizacion de los talleres de
estandarizacién de los procesos de gobernanza en SAN con
los gestores contratados por AECID.




. . Investigaciones en Seguridad Alimentaria y Nutricional el cual
surge del convenio entre PRESANCA Il y el CSUCA,
conteniendo este documento los resultados de proyectos de
investigacion surgidos a partir de una convocatoria en las
universidades publicas de los paises miembros del SICA para
participar en la ejecucién de proyectos de investigacién y
desarrollo en SAN.

6 Apoyar el proceso de fortalecimiento ejecucion s - . . .
ey P o e 44 . * Reunidn con facilitadores de la Direccién para el abordaje
de CpD con facilitadores, Subcomisiones y socios - o .
: . de los proximos talleres de fortalecimiento a realizar en los
directos por su vulnerabilidad. . )

diferentes niveles.

¢ Or_lentar. Y dar acompar“lan)lento g a8 re§pectlvas «  Participacion en talleres de seguimiento de Optifood como
asignaciones de los técnicos de la unidad de .

T . : una herramienta para el andlisis de datos de consumec para
lsnglecimients’ Iastielonal de & Setredin de enerar evidencia para toma de decisiones en nutricion
Seguridad Alimentaria Nutricional —-SESAN- gen y

agricultura.
»  Preparacion de material y equipo para brindar consulta
nutricional en apoyo a la clinica de la iglesia Bethel ubicada en
Gerona.
+ Toma de medidas antropométricas (peso vy talla/longitud)
en la poblacion de 0 a 8 afios asistentes a la clinica de la
iglesia Bethel ubicada en Gerona.
i iniciativ r L o . . .
8 Promoyer, gestlongr 2 apoyar |n|c:|a’ as i [E Participacién en reunion con equipo de la direccidén para
formacion y capacitacién del recurso técnico de la . . .
. definir los temas importantes de abordaje con el personal
Secretaria. i . P -
administrativo y técnico de las oficinas centrales de la
Secretaria.
g Otrag actlwdades_; Gt ﬁean requsle.rtdas oL las | Asistencia al evento Foro Nacicnal de Responsabilidad
autoridades superiores de “LA SESAN", ; .
Social y Empresarial.
«  Apoyo en la revision del documento de proyecto de la
clinica de la iglesia Bethel ubicada en Gerona, con el fin de
realizar acciones de promocion y prevencion en salud.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI

2430 011420101

DIRECTOR DE RUR ALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Secretarla de Skquridad Alimentariz y Nutricional
-SESAN-

SoBESEC
Sacralarfa ¢

INISTRATIVO

tarla y Nutrlclonal

Presidenc. do |4 Replblica




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agostod -’('2016

conel fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! para el

/

Guatemala 25 de agosto de 2016 Vv’

/

apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-53-2016-081 / /
2. Nombre:
3. Direccion:

/

Jaqueline Eunice Macario Canastui*/
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS /

~ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo a la ; L : :
4 . . : . il . Se apoyd en la coordinacion de espacios para reuniones en
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional i ¢ : i
R apoyo al seguimiento de la Estrategia Nacional de Prevencion de la
de Guatemala y su Plan Estrategico”. i o
Desnutricién Crénica.
2 Brindar apoyo en los procesos administrativos de la ; .
Uriidsd de Fatlalecimienito (nstiucionai . Se dio entrega en Recursos Humanos los informes mensuales
' del mes de agosto del personal 081 y 029 contratado en esta unidad,
previamente solicitando firma del Director de la Unidad.
3 Conformar expedientes para contratacion de Recurso : - ; -
Miliiann: Sdimnts & B Unigad -de FoHalasimisis : Se apoyd con la conformacion de expedientes para contratacion
vman ) de personal para el plan de trabajo SESAN-UNICEF 2016
Institucional;
4 Elahorgr i ges}mqar .SDIICHUdES a8 .remesas SEUN | . e realizo y gestiono pedido y remesa para insumos de la oficina.
procedimientos institucionales establecidos.
5 Organizar la logistica de servicio para eventos de . .
T BF s g % . Se programaron reuniones y salones semanales para el equipo
capacitacién y visitas de facilitadores y técnicos para . " - . ; .
. ; o : ; central con el equipo facilitador del interior para poder sistematizar y|
asesoria y verificacion de procesos en el interior del
: desarrollar talleres.
pais.
Se solicité vehiculo para realizar traslados de persona a los
diferentes talleres y reuniones programadas.
B Apo.yar. A I8 it de 1 u.r'ndad s Fortalemmueqto ) Apoyo en las gestiones de liquidaciones de combustibles en
Institucional en la elaboracion de correspondencia, - .
A ; funcion de los requerimientos semanales y mensuales de forma
digitacion de informes, agendas y otros documentos : . :
id oportuna, se dio seguimiento a la agenda programada para reuniones|
Wik el FRREichn. técnicas y de coordinacion que compete, llamadas y seguimiento de
firmas para cumplir con los procedimientos administrativos de
gestion.
7 Dar seguimiento a los procedimientos administrativos

para adquisicion de insumos, tramites y gestiones de
procedimiento para el desarrollo de las actividades
generadas en respuesta a las gestiones del apoyo y de
la cooperacion internacional.

. Se dio seguimiento a los diferentes requerimientos, tanto
logisticos como administradamente, adicional a eso se apoyo a las|
diversas actividades agendadas.




8 :|Conformar con nomenclatura y correlativos los - ’ i .
. ; : +  Seguimiento del correlativo de archivos internos.
archivos de la correspondencia y documentos
propios de la Unidad de fortalecimiento
institucional.
9 Responsable del resguardo y custodio de la i . ; ;
iz e + Actualizacion de registro y archivo de correspondencia
documentacion  institucional generada en la s
. : recibida.
Unidad, para registro de data de los procesos y
acciones técnico administrativas realizadas.
10 Mantener un directoric impreso y electrénico . . . - .
) . e = Se actualizo el directorio telefénico de esta unidad, tanto
actualizado de todos los contactos de la Direccion. ) .
de los colaboradores como el directorio general.
11 Llevar un  registro y control del archivo de la . . . -
. - . + Se llevo registro y archivo de correspondencia recibida,
correspondencia recibida y enviada en base al . i A
. . dandole el seguimiento requerido.
reglamento interno establecido.
12 Apoyar aspectos de logistica en las actividades de : v ’ ;
capmyo P S +  Se apoyo en la logistica de vehiculos y nombramientos
P asignados al personal, para realizar las comisiones varias
asignadas a cada uno
13 Apoyar gestiones de comunicacion con +  Se realizaron las llamadas requeridas hacia los diferentes

facilitadores y equipo central de profesionales de
la Direccion.

profesionales para enlazar llamadas y concretar comunicacion
con ellos, tanto via
telefénica como via correo electrénico.

5. Los documentos que

respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

RTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
~-SESAN-

(
2337 702/§ 01
f)

Ing. Marvin £duar
SUBSECRETAR!D

Secrotarlz dg 5o

De Paz Ramirez (
ADMINISTRATIVO
"oad Alimenlarla y Nutrlglonal

Presidencia do |g Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 25 de agosto de 2016 4

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto c%)‘ls/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ para el
apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

/
7

/
/

1. Contrato No. DSESAN-54-2016-081 ¥

2. Nombre: David Alejandro Pocop Garcia /
3. Direccion: Comunicacion e Informacion

" sip 5.4 7 \
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: «

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

« Se realiza la cobertura de las reuniones que se tuvieron
en Huehuetenango: en San Mateo Ixtatan, con alcaldes de la
regién norte y en Huehuetenango con alcaldes de la region
central, sobre la estrategia para la prevencion de la
desnutricién cronica, con video y fotografia a ser utilizadas en
redes sociales, nota institucional y comunicados de prensa.

2 Grabar eventos coordinados por la Secretaria ; ” . .
P + Se realiza la grabacion de giras del secretario German

Gonzalez en: 1. Huehuetenango en reuniones con alcaldes, 2.
Zacapa en acompanamiento al Secretario y el Presidente de
la Republica. También se realiza la grabacion de actividades
internas de la institucion realizadas por distintas direcciones
asi como de CONASAN en Palacio Nacional de la Cultura.

3 Grabacion de locucion para la elaboracion de

. . + Se grabé de las diferentes locuciones para los videos
videos institucionales

institucionales, publicados en las redes sociales. Se edito
videos promocionales de las redes sociales. Se grabo y editd
los dos programas de radio transmitidos en radio nacional,
TGW, los ultimos dos jueves del mes. También se grabo la
locucién y editd el video para el documental final a utilizarse
en la clausura del diplomado en gestion de politicas publicas
para el mejoramiento de la seguridad alimentaria en
Guatemala.

4 Edicion de videos institucionales de los eventos

. = +  Se editd videos de las notas institucionales que se
coordinados por la Secretaria

publican en las redes sociales. Se editd notas institucionales
para el canal de gobiemno, sobre las acciones de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional. Se editd el video final
para la clausura del Diplomado en Gestion de Politicas
Publicas para la Mejora de la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional en Guatemala. Se editd videos internos solicitados
por despacho para uso exclusivo.

Vi ; .
5 ideoteca Se actualiza la videoteca, se crea la carpeta

correspondiente al mes de agosto 2016 y se almacenan los




archivos segun la fecha de realizacion del evento para uso
interno, redes sociales y demas medios de comunicacion.

6 Fotografo de eventos y actividades institucionales

+ Se da cobertura fotografica en los eventos internos que
sean requeridos, entre ellos: 1. Gira realizada en
Huehuetenango por el Secretario German Gonzalez. 2. Gira
de acompafamiento en Zacapa con el Secretario German y
Presidente de la Republica. 3.Se da cobertura también a
CONASAN realizado el 23 de agosto.

7 Archivo de fotografias

+ Se crea la carpeta correspondiente al mes de agosto 2016
y se guardan en archivo las fotografias de los eventos que se
han dado cobertura segun la fecha de su realizacién, archivos
disponibles para uso de redes sociales y otros medios de
comunicacion que asi sean requeridos.

8 Oftras actividades asignadas por el jefe superior
inmediato

+  Serealiza la produccion de la revista mensual SESAN
News para su distribucion interna, asi como el apoyo en
eventos de CONASAN vy gira en Zacapa.

5. Los documentos que respaldan el trabajo

Comunicacion e Informacion de SESAN.

producto del

Atentamente,

DPI

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

/"" % “‘?O)\ )

J%&Osau %mbcda:ﬂores QRuano

Director de Comunicacién e Informacion
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional

SUBSEC

Secratarfs de &

RO ADMINISTRATIVO
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Presidencia de la Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 25 de agosto de 2016 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de 20164
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICC)é para el
apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del ‘Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-55-2016-081 //

2. Nombre: Sebastian Penate Morales
3. Direccion: Comunicacion e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS!

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

«  Velar y procurar la transparencia por medio de la Unidad
de Informacion Publica, asi como informar y educar a
estudiantes de seminario a través del CEDESAN para apoyar
al desarrollo del programa de apoyo a la Politica de SAN.

2 Apoyar con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de informacion
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacién Publica

- Se ingresé vy dio tramite a ocho solicitudes de informacion
publica, se resolvieron siete y una se encuentra en procesc de
respuesta.

3 Apoyar en actividades administrativas vy
capacitaciones internas o externas que la Unidad
de Informacion Publica requiera

«  Durante el mes de agosto no se llevo acabo ninguna
capacitacion, debido a que las capacitaciones programadas
por la Unidad de Informaciéon Publica para el personal ¥
enlaces de la SESAN estan calendarizadas cada seis meses,
asi mismo no fue requerida la presencia del personal de la
Unidad de Informacion  Publica para  recibir  alguna
capacitacion por alguna institucion externa.

4 Apoyo en la Coordinacion de  enlaces

0 S . Se trabajan las solicitudes de informacion publica a través de
institucionales para el cumplimiento de la ley

las Subsecretarias, para que estas las designen a los enlaces
en las Direcciones correspondientes para generar las respuestas y
posteriormente se remiten a mi persona para su resolucion,
notificacion y entrega.

5 Apoyo en la coordinaciéon, organizacion,
administracion, custodia, actualizacién vy
sistematizacion de los archivos que contengan la
informacion publica de la SESAN

+ Se archivo toda la informacion publica del
afo 2015y lo que va de 2016 hasta agosto, la cual es
trasladada a la Unidad en los primeros cinco dias habiles del
mes, por las direcciones correspondientes con el fin de
cumplir con la entrega de informes y actualizacion de la pagina.




6 Apoyo en la publicacion de la informacién oficial y
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN

+ Se estd recolectando actualmente la informacion que
corresponde actualizar del mes de agosto 2016 y asi mismo

se ha actualizado la informacién correspondiente al mes de
julio 2016, en la pagina web de la SESAN.
f Spoyo S A ‘ergamzacihn de -evanios. publicos QL | , Se apoyé en la coordinacién, ejecucidn y realizacion

organice la SESAN o en coordinacion con otros
actores de la sociedad

estratégica del CONASAN.

8 Apoyo en otras actividades que sean asignadas
por el jefe superior inmediato

«  Apoyo en el traslado del personal de la direccion a distintas
actividades, asi mismo se realiza el informe que se entrega a
las Comisiones de Trabajo del Congreso de la Republica,
establecido en la ley Organica del Presupuesto y se apoya con
la atencién del CEDESAN para capacitar y ensefiar a
estudiantes de seminario en materia SAN.

5. Los documentos que respaldan el
Comunicacion e Informacién de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)

DPI 2142-4618

. Y
OCAPER

M . Oscar Humberto Flores Ruano

Director de Comunicacién e Informacign
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 25 de agosto de 2016 '

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de 2016,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-56-2016-081 ¥

2. Nombre: Lynda Argentina Guzman De Ledn
3. Direccidn: Comunicacién e Informacién

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+  Elaboracion de actualizacién del Plan Estratégico de
Comunicacion en Seguridad Alimentaria y  Nutricional, asi
como del seguimiento al cumplimiento de indicadores.

2 Apoyo en la coordinacién de actividades de la L :
SESAN +  Apoyo en la coordlnacpn para la cobertura de diversos

eventos realizados por las Direcciones de SESAN y en las que
participa el Secretario de SESAN o Subsecretarios. Entre
ellos, la inauguracion del proyecto Superamos en Zacapa y la
clausura del diplomado de gestion de politicas publicas para la
mejora de la SAN en Guatemala.

3 Apoyo en la redaccién y envio de convocatorias y

» Apoyo en la redaccién y revision de comunicados de

comunicados de prensa a los periodistas vy AT
prensa para ser entregados a periodistas.

comunicadores sociales de las actividades
programadas de la Secretaria

4 Apoyo en la coordinacion de giras, visitas y

2 . « Apoyo en la coordinacion de visita del Secretario a medios
actividades del Secretario poy

de comunicacion.

Apoyo en la coordinacién de visita del Secretario a medios de
comunicacion departamentales.

5 Dar seguimiento a la solicitud de apoyo de las
actividades que realizan las diferentes Direcciones
y Delegaciones de la Secretaria

+  Apoyo en la coordinacion de solicitud de material de
visibilidad y otros para las actividades de las diferentes
direcciones de SESAN.

6 Apoyo en la elaboracion de material audiovisual

- A ision d | ion de vi
de SESAN, para las diferentes actividades poyo en la revision de textos para elaboracion de videos

institucionales.

Apoyo en la revision del material audiovisual editado.

7 Apoyo en la resolucion asuntos técnicos vy
administrativos que se presenten a su
consideracion

+  Apoyo en la elaboraciéon de informes entregados a la
Subsecretaria Técnica.

Apoyo en la elaboracién de informes de cumplimiento de
actividades de la Direccién.




8 Otras actividades relacionadas que las = Apoyo en la atencién de solicitud de informacion y
autoridades de SESAN soliciten en su momento entrevistas por parte de periodistas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,

f)

'

W&.Oswr %mmjlo:u%m

Director de Comunicacién e Inform_a(.:ién
Secratarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 25 de agosto de 2016 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

agostoO}a/201
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC para el

apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

DSESAN-57-2016-081 ¥

2. Nombre: Walter Osberto Albillo Martinez

3. Direccion: Comunicacion e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizacfas: L8

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS"

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+ Divulgacién y documentacion de las acciones ejecutadas
por la institucion en el Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico.

2 Realizacion de cobertura informativa en eventos
que correspondan a la Institucion

+ Coberlura de eventos relacionados con el tema de
seguridad alimentaria y nutricional; lanzamiento del Proyecto
Superamos; superando la crisis alimentaria en el oriente de
Guatemala, en Zacapa. Cobertura de la tercera reunién
extraordinaria del CONASAN.

3 Elaboracién de notas periodisticas, para la pagina

comunicacion

Web + Elaboracion permanente de notas periodisticas, para
actualizacion de pagina web, redes sociales, boletines
internos y comunicados de prensa.

4 Relaciones Publicas con periodistas y medios de

+ Atencion a periodistas y comunicadores sociales durante
eventos programados por la institucion, relaciones publicas
con medios de comunicacién para gira de medios Yy
actualizacién de base de datos de periodistas a nivel nacional,
para envio de comunicados y convocatorias de prensa

prensa y eventos mediatico

i¢ boleti icados de P . . . )

8 Reracclan e holelines y comusicados de Frensa *+ Redaccidon de boletines internos y comunicados de
prensa, relacionados con actividades y temas relacionados al
Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico.

6 Elaboracién, redaccién y  distribucién  de v i ;

: - 2 + Redaccién y envi6 de convocatoria de prensa, para

convocatorias de Medios para conferencias de ; T :
eventos organizados por la institucion, donde se requiere la

socializacién del Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.

7 Apoyo en las giras con medios de comunicacién a
nivel nacional

« Coordinacién con periodistas para la cobertura de las
giras a nivel nacional, entre ellas la presentacion del proyecto
Superamos, superando la crisis alimentaria en el oriente de
Guatemala, en Zacapa.




8 Apoyar en la elaboracion de boletines internos

+ Redaccion de boletines internos, para la socializacion de
las acciones ejecutadas por la institucion y temas sobre,
Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico.

| quyo. para; acudlizar la hase e dales e Actualizacion permanente de base de datos de periodistas
periodistas . i ] ;
y medios de comunicacién a nivel nacional.
10 Otras actividades que sean requeridas por las +  Apoyo en la produccién del programa radial SESAN

autoridades superiores de la SESAN

Informativo, en TGW, y produccién de material para canal de
Gobierno.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Director de Comunicacién e Informacion
Secrelarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Secretarla do Geny 1o
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de’ 2016,/
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! para el
apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 25 de agosto de 2016 Y

la Politica Nacional de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

DSESAN-58-2016-081 I

2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler «

3. Direccion: Comunicacién e Informacién

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

~ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS {

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+ Se apoyé a la direccion en la comunicacién interna,
interinstitucional y externa, en el area de disefic para el
Programa de apoyo a la politica nacional en SAN.

2 Apoyo en el normas de

visibilidad oficiale

seguimiento a las

»+ Se dio seguimiento a la colocacién de las normas graficas
oficiales a los distintos materiales generados para y por la
SESAN.,

3 Apoyo en el disefio grafico de materiales de
visibilidad (linea gréfica y elementos de visibilidad
como impresos y publicitarios) para la SESAN vy
materiales requeridos por los profesionales de las
diferentes areas de la SESAN

« Se diagram6 materiales graficos para la SESAN, entre
ellos boletines, esquelas, comunicados de prensa, etc.
También se apoyd con el disefio de invitaciones a distintos
eventos y diplomas para ciertas actividades.

originales y editables

4 Colaboracibn en la  animacion materiales - .
; ) y + Se apoy6o a distintos profesionales de la SESAN y al
multimedia ; i i .
Secretario en la elaboracion de presentaciones y materiales
multimedia.
5 Generar materiales graficos para las distintas . . .
: : & g « Se apoyo en la generacion de algunas infografias, como
redes sociales y medios digitales utilizadas por la : .
; la referente a la semana mundial de la lactancia materna y el
Secretaria ;o o o
disefio de covers y distintas publicaciones para las redes
sociales.
6 Archivo del material diseflado en archivos

+ Se lleva un archivo de todo el material disefiado en la
oficina en sus formatos editables y artes finales para futuras
revisiones.




7 Otras tareas asignadas por el jefe superior
inmediato

- Apoyo en la elaboracion de presentaciones y logistica en
giras departamentales para tratar temas de la SESAN y la
ENPDC.

producto del

5. Los documentos que respaldan el
Comunicacién e Informaciéon de SESAN.

Atentamente,

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

4
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