INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 25 de agosto de 2016

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividade}realizadas durante el
mes de Agosto de 2016, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

DSESAN-191-2016-081
Evelin Arelis Pacay Lima |

1. Contrato No:
Nombre (completo):

3. Direccion: Subsecretaria Administrativa

4. Detalle de las actividades realizadas:

En el marco del Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala”, se realizaron las siguientes
actividades para el cumplimiento el referido programa:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN

ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO

01

recibida y enviada por
diferentes direcciones

Ministerios, Secretarias
Entidades relacionadas
SESAN

Archivo de correspondencia

SESAN vy de los diferentes

v Actualizacion de archivos fisicos de correspondencia
recibida y enviada a través del Subdespacho
Administrativo

v Actualizacién de archivos digitales de correspondencia
recibida y enviada

v’ Registro de correspondencia recibida a través del
Subdespacho Administrativo

v" Archivo digital y fisico actualizado al mes de Agosto
2016

e —
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02

Apoyo en revision y analisis de
documentos administrativos,
correspondencia y otros

v" Se apoyo en el proceso de revisién vy andlisis de la
correspondencia ingresada al Subdespacho, para
conocimiento y continuidad segun las gestiones
requeridas.

v Expedientes revisados, analizados y debidamente
clasificados.

v" Gestion oportuna de expedientes para conocimiento y
seguimiento del Subdespacho Administrativo.

03

Apoyar en la reproduccién de
documentos por solicitud del
Subsecrtario Administrativo

v’ Atencion vy traslado de la reproduccidn de
documentos canalizados a través del Subdespacho
Administrativo.

v’ Seguimiento de gestiones vinculadas con el
Subdespacho  Administrativo, producto de Ia
reproduccion de documentos, si procede

v" Gestion oportuna de informacion, para agilizacion de

requerimientos canalizados a través del Subdespacho
Administrativo.

04

Asistir en llamadas telefdnicas
solicitadas por el Subsecretario
Administrativo

v" Atencion de requerimientos de informacion y/o
gestiones  canalizadas hacia el Subdespacho
Administrativo a través de la via telefénica

05

Asistir en la convocatoria para
reuniones internas y extrernas

v' Apoyo en la asistencia para realizacion de
convocatorias para reuniones coordinadas por el
Subdespacho Administrativo

06

Participar en reuniones a
requerimiento del
Subsecretario

v" Apoyo logistico y asistencia en actividades dirigidas
por el Subdespacho Administrativo

07

Registro vy actualizacion vy
seguimiento a la agenda de
actividades organizadas por el
Subsecretario Administrativo

v" Apoyo en el control, actualizacion y comunicacién de
la agenda del Subsecretario Administrativo

08

Apoyar en la logistica de
reuniones organizadas por el
Subsecretario Administrativo

v" Apoyo logistico en reuniones de trabajo dirigidas por
el Subdespacho Administrativo

CONTRATO DSESAN-191-2016-081
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09

Atencion de visitas del
Subsecretario

Apoyo en la atencion de visitas y/o audiencias,
internas  y/o externas del Subsecretario
Administrativo

10

Apoyo en el seguimiento de
instrucciones de la Autoridad
Administrativa Superior y de la
Subsecretaria Administrativa

Apoyo en el seguimiento de instrucciones giradas
por el Despacho Superior y Subdespacho
Administrativo, segun sea requerido

11

Elabora y da seguimiento a
respuestas de la
correspondencia recibida

Apoyo en la elaboracién de proyectos de
correspondencia interna y/o externa, para
brindar  atencion  de  instrucciones  del
Subdespacho Administrativo.

12

Otras que sean requeridas por
la Autoridad Superior

Se apoyd en la atencidén y seguimiento de los
requerimientos e instrucciones, realizados por el
Despacho Superior.

13

Apoyar en otras actividades de
la SESAN asignadas por el jefe
inmediato

Se apoyo en la atencion y seguimiento de los
requerimientos e instrucciones giradas por el
Subdespacho Administrativo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

Subsecretaria Administrativa en SESAN.

Atentamente,

. @2;

Evelin’frél/s Pacay Lim

DPI 2690 60081 010

SUBSECRETAR!D ADMINISTRATIVO /
Sacrot.rla de Saguridad Al'mentarls y Nutrlglonal
Presidenciz da |y Replblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de agosto de 2016 {

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usté'd, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
el mes de AGOSTO de 2016,€dn el fin de daf cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, Hara el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria v Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

/

4

1. Contrato No: DSESAN-192-2016-081"

2. Nombre: Jeimy Lisbeth Luna Sovos , .

3. Direccion: Unidad de Auditoria Interna /

4. A continuacion detallo las actividades réalizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO b

01 |a) Apoyo para el desarrollo del | Enapoyo al desarrollo del “Programa de Apoyo a la
“Programa de Apoyo a la Politica | Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nacional de Seguridad Alimentaria y | Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”,
Nutricional de Guatemala y su Plan | se llevaron a cabo las Actividades Administrativas
Estratégico” correspondientes, en el mes de agosto de 2016.

02 | b) Apoyar en el cumplimiento del Plan | Se apoyé en la realizacidn de papeles de trabajo
Anual de Auditoria Interna, en las | de las auditorias siguientes:
auditorias relacionadas con la ejecucién | e Actividad Administrativa  “Evaluacién = del
del Programa de Apoyo a la Politica cumplimiento de |Ia Normativa para
Nacional de Seguridad Alimentaria vy arrendamientos de bienes inmuebles para la
Nutricional de Guatemala y su Plan Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Estratégico. Nutricional —SESAN- de la Presidencia de la

Republica”.

03 |c) Apoyo en la  clasificacién, | Se apoyd en la clasificacién, ordenamiento,
ordenamiento, escaneo y archivo | escaneo y archivo de documentos de las auditorias
documentos de las auditorias que se | realizadas en el mes de agosto de 2016.
realicen en la Unidad.

04 | d) Apoyo en la recepcidn, clasificacién y | Se apoyd en la recepcidn, clasificacién y archivo de
archivo de la correspondencia enviada y | la correspondencia enviada y recibida por la
recibida. Unidad de Auditoria Interna, correspondiente al

mes de agosto de 2016.




05 | e) Apoyo en la digitacidn, y presentacion | Se apoyé en la emisién de oficios por parte de la
de nombramientos, oficios, | Unidad de Auditoria Interna, correspondiente al
providencias, memorandum, circulares y | mes de agosto de 2016.
otros.

06 | f) Apoyar en la recepcién de mensajes y | Se apoyd en la recepcién de mensajes v llamadas
llamadas telefénicas de la Unidad de | telefdnicas de la Unidad de Auditoria Interna.
Auditoria.

07 |g) Apoyo en el seguimiento | Durante el presente mes, no se solicitd apoyo en el
correspondiente a las recomendaciones | seguimiento de recomendaciones de auditorias
de las auditorias realizadas. realizadas.

08 | h) Apoyar en el control y archivo de las | Se apoyd en la suscripcion del Acta No.07-2016 en
hojas movibles del Libro de actas y libro | las hojas movibles del Libro de Actas. Al presente
de conocimientos de la Unidad de | mes, no se solicité apoyo en la emision de
Auditoria Interna. conocimientos por parte de esta Unidad.

08 | i) Acompafiar al Auditor (a) Interno (a) | Se apoyd en las reuniones que sostuvo la Unidad
a las reuniones vy actividades que se | de Auditoria Interna en el mes de agosto de 2016.
requieran

10 | j) Otras inherentes a la contratacion que | Se apoyd en la recepcién de cargo de la Delegada

se le solicite.

Departamental de San Marcos.

6. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en

los archivos de (Unidad de Auditoria Interna) en SESAN.

Atentamente,

rd

/
/
p

' " ” /

i i

) /J/w,_f/}yo) ~ 2108 11796 ©10\

it Leonardo Jfamirez Laste!
AUDITpR INTERNO
Secretarfa de 3zguridad Alimentariz y Hutricis. -
=SESS N

Presidanata de ‘o Repdolics

Secratarfa de S2guried Alimontarla y Nutrlclonal
Prosidenciu\de la Rep(blica
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Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, para

con el fin

de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 25 de agosto de 2016 ¥

agosto de 2016, f

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Direccion:

DSESAN-193-2016-081 ¥
Wendy Damaris Rodriguez Castillo ¢
Comunicacion e Informacion y

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Documentacion en SAN —CEDESAN-

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS *
1 " |Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo - N N
s . ; ; A + Apoyo en logistica de comunicacion para la socializacion
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y . N
i e de la Estrategia de Prevencion de la Desnutricion.
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

. Apoyo - !a elabt':or_a’cmn’y. BIVIS U5 motiores, 48 | Apoyo en envio de reportes de monitoreo matutino vy
medios (radio, televisién, paginas web) : ;

vespertino de radio y tv.

3 Apoyo' ?n la elaboracion de rgportes y monitoreo | | Apoyo en reportes resumen de post y tweets en
de paginas web y redes sociales, para evaluar e ; .
waitias dasanurdad afimertaiay rultciansl seguimiento a reuniones de la Comisiébn de Seguridad

g y Alimentaria del Congreso, CONASAN, etc.
4 Apoyo en la transcripcion de todas las notas _ . g
. »+ Apoyo en transcripciones e indentificacion de puntos
relevantes para la institucion y aquellas que se . ko
g ; claves en sesiones, eventos y notas relevantes a la institucion.
consideren importantes

" Apoyo én 1. slabofaclon. de repprtes der matas | Reportes en analisis y resumen de notas relacionadas a

publicadas por temas o eventos especificos ; ;
un tema o evento especifico, y que pueda ser alertivo para la
comunicacion de la Secretaria.

6 l_lxpoyo B busql_.uec.ia s COUINENGE, TOWES, | | Apoyo en envio de documentos digitales de los temas
libros, folletos, paginas web relevantes que . 2 e 5 . R

T R [ phuina wih insitudions relacionados a cambio climatico, seguridad alimentaria y
Riecan IeliEse pag WS nutricional, FAO, SUN, etc.

4 Apoye i&n I slabomsion ds inteligencia dg medl?s +  Apoyo en elaboracion de un informe mensual y semanales

semanal y mensual con estructura propia segun
i s ; ; . de las notas del mes de agosto.
métricas proporcionada por el monitoreo interno

8 fpeye en la_ elab‘o-ramon dl?r.la del fepong d.la.no + Registro y clasificacién de notas con base en los datos
de un archivo fisico y digital de las noticias ] . o s g

. . L consolidados del monitoreo diario de noticias para su analisis.
publicadas en los medios de comunicacion

8 Aptoy% Zn IS ?uzqgggz de alertas noticiosas a las | | Apoyo de busqueda en noticias en medios y redes como
ARIONEEEEs Bele seguimiento a los productos de SESAN 'y determinar

amenazas en la imagen que se proyecta.

10 Apoyo en la atencion en el Centro de

« Apoyo en atencién a grupos de alumnos estudiantes de
seminario, entrega de material y charlas de temas en SAN, asi
mismo recabar documentos de intererés para los temas
solicitados por los estudiantes.




A1’

Apoyo en la elaboracién de base de datos en i i
¢ + Registro de notas diarias, semanales y mensuales de los
formato Excell de las notas publicadas en los . : AN
: A A medios prensa, radio, tv y notas digitales.
medios de comunicacién (prensa, radio, television
y paginas web)
12 Apoyo en el analisis de tendencias medidticas y L :
: i i A + Apoyo en la actualizacion del mapeo de medios de
cabildeo para la buena relacion con periodistas T e : ; g
comunicacion, con el fin de ser insumo en la toma de decision
de la relacion con los medios.
13 Analisis de coyuntura diarios, semanales y e
mensuzles » Analisis de coyuntura politica semanal, para proyectar los
temas que se manejan en agenda y tengan relacién con la
institucion.
14 Servir de enlace institucional en temas de _— .
L - o +  Apoyo en logistica en reunién de CONASAN.
comunicacién, asistir en la organizacién de
eventos, tomar fotografias y video
15 Apoyar a los delegados departamentales en el ; '
P y 9 P . Envio de alertas de notas locales, con el fin de conocer
monitoreo y alertas locales ‘ .
notas y temas que afecten la imagen de SESAN a nivel local.
16 Otras actividades relacionadas que las «  Envio de informacién de monitoreo de medios para la

autoridades de SESAN soliciten en su momento

elaboracién de informes de seguimiento del Plan Estratégico de
Comunicacién 2016-2020

5. Los documentos que respaldan el

producto del

trabajo

Comunicacién e Informacién de SESAN,

Atentamente,

ﬂ@/m%mac 0

222Y-26938-0107

realizado se encuenfra en los archivos de la direccion de

irector de Comunicacién e Informacién
Secretaria de Seguridad Alimentaris y Nutricional

Ing. Marvin Er

Seorelurle dn

SUB E("“\l:T“F-.

Fresi L_L_i; Reg ;_b




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para el

Guatemala 25 de agosto de 2016

agosto de 2016,

apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Direccién:

DSESAN-194-2016-081
Aleidi Virginia Castillo Garcia
Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L Speyo para . de‘sarrollo del Pr.ograma. de Apoyo « Apoyé en el desarrollo del Programa de Apoyo a la
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y o] . : : : o
. . Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico s
Guatemala y su Plan Estratégico
. Aboyer a8\ Direclor () Admm.:strattvo (a)”y LA P Apoyé a la Directora Administrativa y de Recursos
Recursos Humanos en la implementacion de ; - -
i Humanos en la implementacion de procesos que faciliten vy
procesos que facilten y transparenten los ; " ;
; o ; transparenten los mecanismos administrativos.
mecanismos administrativos
3 Apoyo en el seguimiento al mejoramiento continuo . - ) . .
- i ; « Apoyé en el seguimiento al mejoramiento continuo de los
de los procedimientos administrativos y g £y i .
; ; . procedimientos administrativos y financieros de la SESAN,
financieros de la SESAN, atendiendo las - . o
, - g dando seguimiento a las recomendaciones de Auditoria
recomendaciones de Auditoria Interna y Auditoria o -
y Interna 1. Informe de Auditoria Interna No. 06-2016 Evaluacion
Gubernamental de la Contraloria General de I , L . B
Cuent de telefonia fija y telefonia moévil de la Secretaria de Seguridad
S Alimentaria y Nutricional. 2. Informe de Auditoria No. 14-2016
Evaluacion de Podliza de Seguro de Vehiculos Automotores
para el afo 2016, adquirida por la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional. 3. Informe de Auditoria No. 15-2016
Recepcion  de  documentaciéon, bienes y valores  bajo
responsabilidad de la Encargada de Almacen. 4. Informe de
Auditoria No. 20-2016 Seguimiento a Notas de Auditoria
emitidas por Contraloria General de Cuentas 5. Informe de
Auditoria No. 21-2016 Evaluacion del cumplimiento de la
Normativa para arrendamientos de bienes inmuebles para la
Secretaria Alimentaria y Nutricional.
4 Apogar 5| le CDDF‘dII"I&EIOﬁ de. _Ias_dlferentes . Apoyé en la coordinacion de las diferentes reuniones
reuniones de la Direccién Administrativa y de ; ; - i ua ;
realizadas por la Direccion Administrativa y de Recursos
Recursos Humanos
Humanos.
5 Brindar Epoyo t.aq'actwld.adgs r'ellamonadas gon lai| Apoyé en la elaboracion, revision y distribucion de
elaboracién, revision y distribucién de documentos -
. expedientes de pago, para llevar a cabo los procesos de
necesarios para llevar a cabo los procesos de

adquisiciones, a nivel interno de SESAN, como a
nivel externo

adquisiciones, a nivel interno de SESAN, nivel

externo.

como a




6 Apoyar en las diferentes reuniones cuando asi

sea requerido

« Apoyé en las diferentes reuniones realizadas
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos.

por la

7 Ofras que sean requeridas por la Direccién g g ;s :
o ; - Apoyé en la digitacién, seguimiento y control de archivo de
Administrativa y de Recursos Humanos ; ; T ' s
la correspondencia enviada y recibida por la Direccion.
8 Otras que sean requeridas por las Autoridades +  Dar seguimiento a los documentos o temas asignados por

Superiores.

la Autoridad Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

A &7
M S Y SIS v s v

4 d

DPT 2325 75592 0101

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos la direccion de

Lidds, Celz;lz

lﬂf £
DIRECTDF}A ADMINISTRATIVA Y OF RECURSOS HU‘&«JS
Secrelarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Ssguriaad X) mantarla y Nutrlclonal
Presidencic da Ya RepQblica

-SESAN-




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 25 de agosto de 2016

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de 2016,(

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO, para el

apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Direccion:

DSESAN-195-2016-081
Selvin Donaldo Chocooj Lucas
Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
t Apeye pafd ol de_sarrollo def F’rograma. de APOVO «  Apoyo en Sensibilizacion y Socializacidn con estudiantes
a la Politca Nacional de Seguridad Alimentaria y ; : ; .
- LoE futuros graduandos sobre Seguridad Alimentaria y Nutricional
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico".
con enfoque cultural.
. Apoy.a.“ . conformamon y funC|on.am|ento. ge Iqs Apoyo en reunion ordinaria de COMUSAN en el municipio
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria e Barahi
y Nutricional (COMUSAN), para la )
implementacién de  acciones de  Seguridad | + Apoyo en reunién ordinaria de COMUSAN en el municipio
Alimentaria y  Nutricional 'y promover su | de Santa Catalina La Tinta.
participacion.en los Cansejos Municipales. +  Apoyo en reunién ordinaria de COMUSAN en el municipio
de Panzos.
«  Apoyo en reunion ordinaria de CODESAN.
3 Acomparar la elaboracion del plan operativo i g ; i6n del Pl o .
anual de las COMUSAN, para promover Ia +  Apoyo en seguimiento a la ejecucion del an Operativo
: 2 ’ ' ; Anual aprobado en COMUSAN del municipio de San Juan
inclusion de acciones y programas de seguridad : . :
limentari tricional en el marco del POASAN Chamelco realizando la recoleccion de alimentos para
o riay nulricionat en ode ' mantener el banco de alimentos con ayuda de los
establecimientos educativos.
4 Retroalimentar a la respectiva Delegacion o )
+ A fi la Delegada
Departamental de la  SESAN, sobre las poyo en realizacion de informes para la leg

necesidades detectadas a nivel municipal y
comunitarioc de acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en la
Planificacion Operativa Anual siguiente.

Departamental sobre los avances realizados en los municipios
de Senahu y La Tinta.




Apoyar el seguimiento de la ejecucion de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos y reorientar las
estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional
coordinadas por la SESAN, derivadas de la
implementacién de planes institucionales como el
Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria y
Nutricional, el Plan Hambre Estacional, Planes
Emergentes, entre otros.

« Apoyo en la ejecucion del POA de COMUSAN de Santa
Catalina La Tinta donde se recaudaron viveres por actores de
COMUSAN.

6 Gestionar el seguimiento de los casos detectados s o
- - . . « Apoyo en la actualizacion de datos de nifios con
de nifios y ninas diagnosticados con Desnutricion Eoi it ; =
Adiids desnutricion aguda en el municipio de Senahii y se precedio a
SHes: conocer los casos de desnutricion en COMUSAN para darles
seguimiento.
+ Apoyo en la actualizacion de datos de nifios con
desnutricion aguda en Panzos y se precedid a conocer los
casos de desnutricion en COMUSAN para darles seguimiento.
% Apoyar ..la racoleccion; revxsmn. y a.naI|5|s s Apoyo en visita a los centros de salud de los municipios
informacién generada por las instituciones que ! ) . ..
. . . . . i de Santa Catalina La Tinta y Senahu para la obtencion de
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria
S : v B datos semanales, de casos reportados con Desnutricion
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario, para
; : : Aguda.
alimentar la Sala Situacional.
8 Apoyar la implementacion de la Red de Vigilancia . . .
P y P . - 9 o + Apoyo en la presentacion de Sala Situacional en el
Nutricional, Barridos Nutricionales y Presentacion : ;
: 2 e s municipio de Santa Catalina La Tinta.
de Diagnoésticos Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan | + Apoyo en reunién con el Centro de Salud de Senahu para
contar con la informacion para elaborar los | proximo barrido nutricional en el municipio.
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana
y categorizacion de comunidades ante riesgo a la
Inseguridad Alimentaria y Nutricional.
9 Apoyar los procesos de coordinacion, disefio, _ L
. - . o : +  Apoyo en el proceso de actualizacién de las Comisiones
validacion y  aplicacion de  estrategias, ix : ;
: i ’ s Municipales de Reduccion de Desastres y las acciones de
metodologias y procedimientos para la ejecucion - .
. . . SESAN dentro del comite de emergencia para los cuatro
de acciones que puedan derivarse del Sistema de e :
; U ) municipios de la Franja Trasversal del norte
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario.
10 Mantener estrecha comunicacion con los Centros o
) . - » Apoyo en una constante comunicacibn con los
de Operaciones de Emergencia Municipales . .
- . encargados del COE, sin embargo, no se presentd alguna
(COE), para el seguimiento de acciones de : ; T
. ! ) " emergencia que requiera la activacion del centro de
Seguridad Alimentaria y Nutricional en casos de : L
: emergencias municipales.
emergencia.
" Promover la aplicacion de los Protocolos o .
C - « Apoyo en la realizacion del proceso de la semana mundial
generados por el Ministerio de Salud Publica y ; j
. 3 ) o e de Lactancia Materna realizado en el municipio de Panzos.
Asistencia Social u otras instituciones,
relacionados con la Seguridad Alimentaria y
Nutricional y la Asistencia Alimentaria.
12 Appyarﬂ lag: AccioneS re!a}monadas & Q|seno I. Apoyo institucional para el ingreso de metas fisicas al
validacion de las herramientas y materiales de : =
: 2 Z Sistema de Informacion.
Monitoreo y  Evaluacion del Sistema de
Informacién Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.
1 cansslidar, —gedelizar regustrar y tederar| Apoyo en reunion extraordinaria de COMUDE en el
mensualmente a la Delegacion Departamental de
; 5 municipio de Panzos.
la SESAN, la informacién generada en los
COMUDES. +  Apoyo en reunién ordinaria de COMUDE en el municipio
de Santa Catalina la Tinta.
= Apoyo en reunion ordinaria de COMUDE en el municipio
de Senahu.
14 Impulsar las acciones incluidas en el Plan

Operativo Anual, la difusion de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

« Apoyo en la concientizacidn de actores del municipio de
Senahu, Santa Catalina la tinta y Panzos sobre el
cumplimiento de las actividades enfocadas en la disminucion




de desnutricién aguda y trabajar sobre la desnutricion cronica
15 Identificar las instituciones de  Gobierno, .
) . + Apoyo en trabajo sobre Mapeo de actores en los
Organizaciones no Subernamentales., municipios de Santa Catalina La Tinta y Senahu
Autoridades Locales, Sociedad Civil y P Y 3
Cooperaciéon Internacional que realicen acciones | + Apoyo en reunién para conocer a los diferentes miembros
que sean de interés para la Seguridad Alimentaria | de los Consejos Municipales de Desarrollo en el municipio de
y Nutricional con el fin de facilitar las actividades | Panzos.
de coordinacion de la COMUSAN y las
COCOSAN, con actores potenciales en el nivel
Municipal y Comunitario.
18 Dogumenir, Sitinalzar g dmiommar 2 . Qelegado + Apoyo en la realizacion de reporte semanal a la delegada
Departamental, sobre las actividades, - .
w ; g " departamental con las actividades realizadas en los
experiencias y lecciones aprendidas, asi como L
; municipios.
presentar informes de alerta, avance de
actividades y proyectos, informes de resultados u |+ Apoyo en la realizaciéon de bitadcora semanal a la
otros de informacién especifica que sea requerida | Institucion con las actividades realizadas en los municipios.
el BelEgpnyi Bepratmemel + Apoyo en reunion de trabajo en oficina de la delegacion
departamental para tratar asuntos en relaciéon SAN
17 Otras actividades que sean requeridas por las +  Apoyo en la socializacion de informacién obtenida en el
autoridades superiores de “LA SESAN". taller realizado por la Convergencia Ciudadana para la Gestion
de Riesgos. (COCIGER)

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

trabajo

Atentamente,

f)

' “y .
Sergio w“kz Oriano
DIRECTOR D ALECIMIENTO [NSTITUCHJNAL
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
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Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVOY p

con el fin

de dar cumplimiento a la clausula

/

Alta Verapaz 25 de agosto de 2016 /

agostoqd/e/ 2016}

ara el

apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plap Estratégico”, que a continuacion se describe:

Fy

1. Contrato No. DSESAN-196-201 6-081{

2. Nombre:

3. Direccion:

Yussel Karina Corzantes Oliva \,f"
Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
1 Apaye pér.a Al dgsarrollo del Pfogramg de Apoyo « Apoyo a la Delegacion Departamental para elaboracion de
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y : : .
. o material para stand informativo de SESAN en el evento de
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico". ; ey
lactancia materna, base para el desarrollo, en el municipio de
Santa Cruz..
+  Apoyo a Mesa COMUSA para el desarrollo de actividades
a realizarse en los municipios de Santa Cruz, Tactic y Coban,
sobre la semana mundial de la Lactancia materna.
+ Apoyo a Delegacion Departamental en montaje de Mural
Institucional y caminata en el cierre de la Semana Mundial de
la Lactancia Materna en el Municipio de Santa Cruz Verapaz
2 Apoyar la conformacion y funcionamiento de las i bl
5 £ : ; .~ |+ Apoyo a la Delegacion Departamental para la realizacion
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria
E . de COMUSAN en el municipio de San Fernando Chahal, Alta
y Nutricional (COMUSAN), para la
: - 5 . Verapaz.
implementacién  de  acciones de  Seguridad
Alimentaria y  Nutricional y promover su |+ Apoyo a la Delegaciéon Departamental en COMUSAN del
participacion en los Consejos Municipales. municipio de Santa Cruz Verapaz.
3 Acompanar la elaboracion del plan operativo | Apoyo & i Delegacion Departamental -
anual de las COMUSAN, para promover la 4 )
. ol . ) retroalimentacion  sobre POASAN,para retomar nuevas
glusidn e mcclanes y RrogrRmas de Segunced estrategias en el municipio de Santa Cruz Verapaz
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN. 9 P )
4 Retroalimentar @ [a. ¢especiiva  Delegacion | Apoyo a la Delegacién departamental para elaboracion de
Departamental de la SESAN, sobre las | . - : . .
. . L informes diarios y la planificacion de las actividades
necesidades detectadas a nivel municipal y A ; [
T ; A : - semanales, sobre las acciones realizadas en los distintos
comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria B
< ; R municipios.
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en la
Planificacién Operativa Anual siguiente. Apoyo a la Delegacion Departamental en seguimiento a

los acuerdos y compromisos en cada reunion




Apoyar el seguimiento de la ejecucion de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de  objetivos y reorientar las
estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional
coordinadas por la SESAN, derivadas de la
implementacion de planes institucionales como el
Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional, el Plan Hambre Estacional, Planes
Emergentes, entre otros.

+ Apoyar a la Delegacion Departamental en seguimiento a
compromisc y actividades pendientes de concretar en
POASAN del municipio de Santa Cruz Verapaz.

6 Gestionar el seguimiento de los casos detectados . -
o . . . o Apoyo a la Delegacion Departamental visitando a Centro
de nifios y nifas diagnosticados con Desnutricion - 4 . . )
de Salud del Municipio de Coban, para gestionar informacion
Aguda. i
sobre los nifios detectados con DA
4 {-‘\poyar “]a resalention. reV|S|onl y. a.nal|s1s de Apoyo a la Delegacion Departamental, asistendo a la
informacién generada por las instituciones que ) 5 .
N . . ) ) . presentacion de la Sala Situacional del municipio de Coban.
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario, para
alimentar la Sala Situacional.
8 Apoya-r 8 |mplementaC|on .d.e 2 Fed de V|g|Ian.c’|a + Apoyo a la Delegacion Departamental en la presentacion
Nutricional, Barridos Nutricionales y Presentacién : i
4 - i o de la Sala Situacional del Puesto de Salud donde se dan a
de Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la :
W . ; = : conocer los avances que se han obtenido en el tema SAN y
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan
; £ las coberturas alcanzadas en los municipios de Santa Cruz y
contar con la informacion para elaborar los Tactic Alta Verapaz
infformes de Salas Situacionales, Alerta Temprana paz.
y categorizacion de comunidades ante riesgo a la
Inseguridad Alimentaria y Nutricional.
9 Apc.nyarl_los procesog d.e. coordinacion, dlsgno, + Apoyo a la Delegacion Departamental, realizacion del
validacién y aplicacién de  estrategias, L R
X o . 9 proceso de coordinacion institucional con personal de campo
metodologias y procedimientos para la ejecucion P -
. ) . de las instituciones que participan en el Municipio de Santa
de acciones que puedan derivarse del Sistema de : ;
; i L Cruz, para toma de acciones en forma conjunta.
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario.
10 Mantener estrecha comunicacion con los Centros . .
. ) - * Apoyo a la Delegacion Departamental manteniendo una
de Operaciones de Emergencia Municipales s .
- . constante comunicacién con los encargados del COE, sin
(COE), para el seguimiento de acciones de ; : 3
: ; ; Ay embargo, no se presenté alguna emergencia que requiera la
Seguridad Alimentaria y Nutricional en casos de T ; i
. activacion del centro de emergencias municipales.
emergencia.
+ Apoyo a la Delegacion Departamental para la ejecucion
de Taller de Actualizacion de COMREDs con el objetivo de
actualizar las comisiones ante las eventualidades climaticas
de la Franja Transversal de Norte
o Promover | la apl:cgc:,lon_ de  los Pr'otc_>colos + Apoyar a la Delegacion Departamental socializando todas
generados por el Ministerio de Salud Publica y . . L
. i . T las acciones y compromisos adquirides en la COMUSA
Asistencia Social u otras instituciones,
relacionados con la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional y la Asistencia Alimentaria.
12 Apf)yar” lgs -acoianes relgcmnadas Bl d.ISBr‘IO yl. Apoyo a Delegacion Departamental, para el descargo vy
validacion de las herramientas y materiales de 5 T T
; i : entrega de formato de Metas Fisicas, a las instituciones que
Monitoreo y  Evaluacion  del Sistema de g ;
2 : : : ; participan en COMUSAN, para el llenado correspondiente.
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el ambito municipal y comunitario. + Apoyo a la Delegacion Departamental para |la
digitalizacion de Metas Fisicas de las diferentes instituciones
que intervienen en el Departamento de Alta Verapaz.
13 Consolidar, =~ actualizar, rgglstrar ¥ FEpoRari Apoyo a Delegacion Departamental en consolidacion de
mensualmente a la Delegacion Departamental de | . ;
) e informacion mensual segun Actas de COMUDES de los
la SESAN, la informacién generada en los difersrtes muticioios:de e Vsisnes
COMUDES. P P
14 Impulsar las acciones incluidas en el Plan

Operativo Anual, la difusion de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental en empoderamiento
de temas relacionados con SAN, politicas y reglamentos de
COMUSAN Y COMUDES para replica y socializacion como
parte del proceso de Educacion Continua, segun los
compromisos adquiridos en las reuniones de los diferentes
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