INFORME DE ACTIVIDADES

Jutiapa 25 de agosto de 2016

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de 2016,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO, para el
apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-171-2016-081

2. Nombre: Sergio Luis Cisneros Quifionez

3. Direccién: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico".

+ Se apoyé en COMUSAN de El Adelanto y se hablo sobre
la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional asi
como el Plan Estratégico para la Reduccién de la Desnutricion
Crénica y los 4 Ejes Programaticos a trabajar con las
Instituciones.

2 Apoyar la conformacién y funcionamiento de las
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria
y Nutricional (COMUSAN), para la
implementaciéon de  acciones de  Seguridad
Alimentaria y  Nutricional y promover su
participacién en los Consejos Municipales.

« Se Apoyd en los municipios de Zapotitlan y El Adelanto al
seguimiento con organizaciones municipales

e instituciones municipales y comunitarios para el

funcionamiento de las Comisiones de Seguridad Alimentaria y
Nutricional (COMUSAN).

3 Acompanfar la elaboracién del plan operativo
anual de las COMUSAN, para promover la
inclusién de acciones y programas de seguridad
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN.

- Se apoyo a la presentacion con instituciones que son de
interés

para la Seguridad Alimentaria y Nutricional (SAN) con el fin

unir esfuerzos de los diferentes actores gubernamentales no
gubernamentales, para llevar a cabo acciones focalizadas en

El Plan Estratégico para la Reduccion de la Desnutricién

Croénica que estan incluidas en el POASAN de la COMUSAN.

4 Retroalimentar a la respectiva Delegacion
Departamental de la SESAN, sobre las
necesidades detectadas a nivel municipal vy
comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en la
Planificacion Operativa Anual siguiente.

«  Se apoyo en informar semanal a Delegado

Departamental sobre las

actividades programadas o a ejecutarse que se planifican en
reuniones de COMUSAN o ya bien que se coordinan en la
municipalidad o con otras instituciones municipales.




‘|municipal

Apoyar el seguimiento de la ejecucion de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos y reorientar las
estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional
coordinadas por la SESAN, derivadas de Ia
implementacion de planes institucionales como el
Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional, el Plan Hambre Estacional, Planes
Emergentes, entre otros.

+ Se apoyo en COMUSAN de El Adelanto con personal de
MAGA a reorientar a los integrantes de COCODES para la
implentacion de mejores practicas agricolas y poder obtener
mejores cosechas esto con el fin de mitigar el problema del
calendario estacional o bien los problemas que la canicula
pueda presentar.

6 Gestionar el seguimiento de los casos detectados ; : s ;
i i ; : + Se apoyé a enfermera profesional sefioc Erika Perez del
de nifios y nifas diagnosticados con Desnutricién 5%
Bl centro de salud municipio de San Jose Acatempa con la visita
9 a 6 nifios con DA que han sido detectados lo que va del afo
por lo que se les hizo peso y talla para verificar estado
nutricional de cada uno de ellos. El resultado fue que 5 estan
aun con desnutricion aguda moderada y 1 caso ya normal.
7 Apoyar la recoleccion, revision y andlisis de ‘ - . -
[ - ¢ Tem + Se apoyd a la recoleccion de informacion que cada una de
informaciéon generada por las instituciones que v e o o i
' ; . ) . i las instituciones y de las actividades que cada una de ellas
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria - p : i i
- . . o ejecuta en el tema de Seguridad Alimentaria y Nutricional en el
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario, para S
. : ; municipio de Conguaco.
alimentar la Sala Situacional.
g Apoygr a Impler'nentamonld.e 8. Red de Vlgllanlc'la « Se apoyo a enfermera profesional sefio Lorena Corado
Nutricicnal, Barridos Nutricionales y Presentacion . .
. ) .- - del centro de salud de El Adelanto con el nifo Giner Alexander
de Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la o .
. . . . i . Corado Lopez de 28 meses de edad hijo de Noelia
situacién Alimentaria y Nutricional, que permitan . .
. - Hermelinda Lopez de Aldea Cerro de Piedra para poder hacer
contar con la informacién para elaborar los L o s
i . ) conciencia a la madre y que lo lleve mensual al servicio de
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana o . . .
B A ; . salud ya que el nifio estaba bajo de peso siendo en riesgo de
y categorizacion de comunidades ante riesgo a la s
a ) . - caer en desnutricion.
Inseguridad Alimentaria y Nutricional.
4 quyar”los i d.e' eqetdingclomi d|s§no, + Se apoyé que en cada una de las COMUSANES a mi
validacién y aplicacion de  estrategias, :
3 = - B cargo Zapotitlan, El Adelanto, Conguaco y San Jose Acatempa
metodologias y procedimientos para la ejecucion ; :
; ; ; se tiene como acuerdo que los presidentes de COCODES
de acciones que puedan derivarse del Sistema de ; ; s i
: e S exponen al el pleno sobre algun posible caso desnutricion que
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario. ; AR =
se de en la comunidad y ahi mismo se hace la progrmacion
para ir y visitar dicha comunidad.
10 Mantener estrecha comunicacion con los Centros .
: : 5 « En los municipios a mi cargo Conguaco, El Adelanto, San
de Operaciones de Emergencia Municipales . ;
¢ . Jose Acatempa y Zapotittan no se presento ninguna
(COE), para el seguimiento de acciones de i L .
; . ; o emergencia que amerite la activacion del COE.
Seguridad Alimentaria y Nutricional en casos de
emergencia.
¥ FrOmBVEr |18 aphcgqon_ de  los Pr.OtQCOIDS + Se apoyé que en cada una de las COMUSANES el
generados por el Ministerio de Salud Publica y .
. ) . . participante de centro de salud habla sobre los protocolos a
Asistencia Social u otras instituciones, .
. . . . seguir con los casos desnutricién que se van detectando o ya
relacionados con la Seguridad Alimentaria vy ) . .
" . o ! bien otros temas que sean relacionados con la Seguridad
Nutricional y la Asistencia Alimentaria. . . L
Alimentaria y Nutricional.
L ﬁ;%y:;’ior:asdeacl{;lonehserrri?c::nadas rilt (rji]'j’ligo dy - Se apoydé en la validacion con personal de MAGA,
: =, SHEdIeMes ¥ s © | PRESENCA, FIUSNET y ACCION CONTRA EL HAMBRE
Monitoreo y  Evaluacion del Sistema de i ; ; :
o ; : x . para determinar el estudio de los medios de vida de cada
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria vy :
S ErE ik e unos las regiones.
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.
13 [Consolidar, ~actualizar, registrar y reportar | oo 00 4 4 4 reunion de COMUDE del municipio de
mensualmente a la Delegacién Departamental de ; SR
; a El Adelanto en la que personal del Viceministerio de
la SESAN, la informacion generada en los .
Seguridad
COMUDES. . . o
hizo su presentacion para poder conformar la Comision de
Red Ciudadana, SESAN socializo los lineamentos a seguir
para El Plan la Reduccidon de la Desnutricion Crénica en el
Pais.
14 Impulsar las acciones incluidas en el Plan

Operativo Anual, la difusién de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

« Se apoyd que en cada una las reuniones que se tiene a
nivel municipal impulsar y hablar sobre la politica de SAN asi




como las estrategias o planes que se tiene para poder reducir
la desnutricion en el Pais.
15 ‘|Identificar las instituciones de Gobierno, ; ;
Organizaciones . R Se apoyo que en cada una de las reuniones de la
. . L | COMUSAN los participantes dan a conocer cada unos los
Autoridades  Locales, Sociedad Civil y :
y ) . . problemas que se den en las comunidades para buscar
Cooperacion Internacional que realicen acciones . i :
) . . . . soluciones con cada una las instituciones que tiene un papel
que sean de interés para la Seguridad Alimentaria . ; 4 K
S . . en el tema de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
y Nutricional con el fin de facilitar las actividades
de coordinacion de la COMUSAN y las
COCOSAN, con actores potenciales en el nivel
Municipal y Comunitario.
16 Documentar, sistematizar e informar al Delegado ;
Lo »  Se apoyo a la entrega a Delegado Departamental con los
Departamental, sobre las actividades, | . : g "
L . . 2 listados actualizados de los nifios con DA que cada servicio de
experiencias y lecciones aprendidas, asi como salud
presentar informes de alerta, avance de i ;
. . en los municipios de Conguaco, El Adelanto, Zapotitlan y San
actividades y proyectos, informes de resultados u
. . . Jose Acatempa entrega sellado y firmado.
otros de informacion especifica que sea requerida
por el Delegado Departamental.
17 Otras actividades que sean requeridas por las «  Se apoyo a delegado departamental en reunion de trabajo
autoridades superiores de “LA SESAN". con todo el personal de la delegacion para trabajar sobre los
nuevos lineamientos con los temas de Gobernanza en SAN,
Sala Situacional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

quridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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Ing. Marvin Eduar}Q De Paz Ramirez
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO, para el
las acciones del “Programa de Apoyo a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
apoyo en la implementacion y monitoreo de

Jutiapa 25 de agosto de 2016

agosto de 2016,

la Politica Nacional de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-172-2016-081

2. Nombre: Hersy Eusebio Reyes Centes
3. Direccién: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+ Se apoyd en los municipios de Yupiltepeque,
Pasaco en la socializacion con las diferentes
instituciones gubernamentales y no gubernamentales la
politica de Seguridad Alimentaria y Nutricional SAN asi como
también el plan estratégico tomando en cuenta que es de
suma importancia explicar las acciones que estan dentro de
ella.

Moyuta vy

2 Apoyar la conformacion y funcionamiento de las
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria
y Nutricional (COMUSAN), para la
implementacion de acciones de Seguridad
Alimentaria y  Nutricional y promover su
participacion en los Consejos Municipales.

« Se apoyd en la reunion mensual de Comisidon Municipal
de Seguridad Alimentaria y Nutricional (COMUSAN) en los
municipios de Pasaco, Moyuta y Yupiltepeque donde se contd
con la participacion de organizaciones municipales e
instituciones de gobierno para darle seguimiento ha acciones
enfocadas a mejorar la seguridad alimentaria y nutricional
SAN, dentro de dichos municipios.

3 Acompanar la elaboracion del plan operativo
anual de las COMUSAN, para promover la
inclusion de acciones y programas de seguridad

- Se apoyd en la elaboracion del plan operativo anual de

seguridad alimentaria y nutricional (POASAN) con el fin de
unificar  esfuerzos con las diferentes instituciones
gubernamentales y no gubernamentales que laboran vy
focalizan acciones para mejorar la SAN dentro de los

municipios de Pasaco, Moyuta y Yupiltepeque.

alimentaria y nutricional en el marco del POASAN.
4 Retroalimentar a la respectiva Delegacion
Departamental de la SESAN, sobre |las

necesidades detectadas a nivel municipal vy
comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en la
Planificacion Operativa Anual siguiente.

+  Se apoyod reportando al delegado departamental los temas
tratados en reuniones de COMUDE-COMUSAN u otras para
poder tener informado sobre las

acciones que se ejecutan en cada uno de los municipios
asignados digase; Pasaco, Moyuta y Yupiltepeque.




Apoyar el seguimiento de la ejecucion de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos y reorientar las
estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional
coordinadas por la SESAN, derivadas de Ia
implementacion de planes institucionales como el
Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional, el Plan Hambre Estacional, Planes
Emergentes, entre otros.

- Se apoyd en el seguimiento de las estrategias plasmadas
dentro del POASAN, con el fin de darle cumplimiento en
coordinacion con las instituciones que laboran dentro del
municipio de Moyuta, Pasaco y Yupiltepeque. Asi también
darle vigilancia a todas las acciones dirigidas a la seguridad
alimentaria y nutricional SAN.

6 Gestionar el seguimiento de los casos detectados . . '
. - ) . + Se apoyé a la enfermera profesional Emelina Godoy del
de nifios y nifias diagnosticados con Desnutricién - .
A Centro de Salud del municipio de Yupiltepeque, al menor
guaa. Willian Omar Santos Zufiga en la toma de Peso y Talla y
Perimetro braquial que se encuentra con desnutricion aguda
moderada.

7 Apoyar la recoleccion, revision y analisis de ; : £z
¢ o i e + Se apoyd en la revision y andlisis de la informacion
informacion generada por las instituciones que ’ ;e
: : : p : : generada ante la COMUSAN por las diferentes instituciones
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria ; : ; ! :

L5 ; : e que realizan acciones enfocadas a seguridad alimentaria y
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario, para o
; ; ; nutricional SAN.
alimentar la Sala Situacional.

8 Ap°¥"’!r la |mplementa010n .d.e la Red de Vlgllan_c_la + Se apoyo a personal del centro de salud y municipalidad

Nutricional, Barridos Nutricionales y Presentacion ; i -y .
; o s - . de Moyuta en verificacién nutricional de los habitantes de las
de Diagnoésticos Municipales y Comunitarios de la :
. i : ; S : comunidades  Palos Abrazados y el Rodeo, con el fin de
situacién Alimentaria y Nutricional, que permitan g -
; . conocer el estado nutricional de los menores de 5 afos de
contar con la informacion para elaborar los ) . T .
; L a dichas comunidades con el fin de disminuir la Inseguridad
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana ; y
e ; . alimentaria dentro del municipio.
y categorizacion de comunidades ante riesgo a la
Inseguridad Alimentaria y Nutricional.
r rdinacion, disefio L . .

. Aplol)c/iarulos poceso|§ dfa. coodd ac t i SN 1 . En los municipios asignados no se presento ninguna
Ya camien o Apucasion € estrategias. | . qign que pueda derivarse al sistema de alerta temprana a
metodologias y procedimientos para la ejecucion . - -

. . . nivel municipal y comunitario.
de acciones que puedan derivarse del Sistema de
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario.
1 Mantenar egtrecha caIUpIGRGIon cpn o5 antros « En los municipios a cargo no se presento ninguna
de Operaciones de Emergencia Municipales . - it
- . emergencia que amerite la activacion del COE.
(COE), para el seguimiento de acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional en casos de
emergencia.
romover icacion de os Protocolos ,

" FI o‘;e lar ?pl;\;ian?? ds o Sllud PUblica| « Se apoyd en empoderar a las personas sobre la
ieriwetranois poSoei | sue OotrSs ainstitucionesy importancia en la visita a los servicios de salud asi como
rTSienCdi cor:ala Seauridad  Alimentaria | también implementar las medias de higiene necesarias para
h?u?g?o:al SIaAsistenciaAlim?antaria Y| evitar las enfermedades transmitidas por agua y alimentos y

¥ y ' evitar la desnutricion en la poblacion menor de 5 afos con el
fin de fortalecer la SAN en los municipios a cargo.

12 Ap;:dyar” . d aclcmne; relgcncinadas alt dllsleno dy + Se apoyd en la verificacion y correccion de los errores
Kﬂal fcnon © asE lerramxen az Iy nS13 terla ©s de encontrados en la boleta de monitoreo de la ventana de los
onitoreo y  Evaluacion del Sistema de | o6 MONIMIL, con el fin de enriquecer y fortalecer dicho
Informacién Nacional de Seguridad Alimentaria vy )

- P o - monitoreo.
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.

L Consoluliar,t actulahz;r.l rgglstrgr r{ retplortce'ar + Se apoyéo en los municipios de Pasaco, Moyuta vy
rﬂens,sussn;inef ?f eeg‘a'mon epadamena Ie Yupiltepeque, en la reunion mensual de COMUDE donde
gQMUDES' 2 Widiiacod  defiflete: Bt BB participaron instituciones gubernamentales, representantes de

’ COCODE vy lideres de Iglesias. donde se trataron temas en
beneficios a los muncipios asi tambien propuestas para
mejorar los sistemas de abastecimientos de agua en las
comunidades de dichos municipios y el mejoramiento de
carreteras.

14 Impulsar las acciones incluidas en el Plan

Operativo Anual, la difusién de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyd en cada una de la reuniones de trabajo la
importancia de la seguridad alimentaria a nivel municipal vy
nacional con el fin de disminuir la desnutricional a nivel




municipal y departamental.

15 Identificar las institucion i , . . Lo
. > . . stitlicianes  ds  Gebiafne. | | Se apoyo en la reunion de COMUSAN a identificar con las
Organizaciones no Gubernamentales, . i i i .
. . L diferentes instituciones y comunitarios que participan en dicha
Autoridades  Locales, Sociedad Civil vy . .
. . . ) comitiva las fortalezas y debilidades de cada representante
Cooperacion Internacional que realicen acciones - . . .
) . . : i con el fin de facilitar acciones para mejorar la seguridad
que sean de interés para la Seguridad Alimentaria . . - -
-, i " alimentaria y nutricional dentro de los municipios a cargo.
y Nutricional con el fin de facilitar las actividades
de coordinacion de la COMUSAN vy las
COCOSAN, con actores potenciales en el nivel
Municipal y Comunitario.
16 Documentar, sistematizar e informar al Delegado . .
L +  Se apoyd en la presentacion al delegado departamental,
Departamental, sobre las actividades, . . .
L ) . . en la entrega de los listados actualizados de nifios con DA
experiencias y lecciones aprendidas, asi como .
. quincenalmente
presentar informes de alerta, avance de
o . de cada uno de los
actividades y proyectos, informes de resultados u . . -
, 4 , ) municipios asignados digase, Pasaco, Moyuta y Yupiltepeque
otros de informacidn especifica que sea requerida
por el Delegado Departamental.
17 Otras actividades que sean requeridas por las +  Se apoyo en la validacién y reestructuracion de los perfiles

autoridades superiores de “LA SESAN".

de medios de vida del pais en coordinacién con de un equipo
integrado digase COOPI, FAO, PMA, Accion contra el Hambre,
FEWS NET y SESAN. Con el fin de conocer los medios de vida
de las personas en todo el pais.

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
Pl 22280 03\
f)
Sergh Gofizdlez Oriano
DIREGTOR DEFORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Secretara de Seguridad Alimentaria y Nuticional
-SESAN-

los archivos de

realizado se encuentra en

( =

Ing. Mavin Ry

SUBSECRETA

Secretarla du Sequ¥idag Alimentaria y Nutrlclonal
Presidencia de la Rep(blica

la direccion de




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzéalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO, para el

con el fin

de dar cumplimiento a la clausula

g

El Progreso 25 de agosto de 2016

agosto de 2016,

apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

d

g

/

1. Contrato No. DSESAN-173-2016-081 /'

2. Nombre:

3. Direccion:

Julia Amparo De los Angeles Ramirez
Fortalecimiento Institucional / El Progreso

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS *

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
! Apoyo pa}ra N dgsarrollo del Pfograma. a8 APOVO »  Participacion en apoyo a la Delegacion Departamental El
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y ; e . o]
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico". Progrelso, en dlvulgaleon e Ieden antd acorppanamnento
con Directores Educativos de Guastatoya y El Jicaro, en el
desarrollo del Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.
2 Pammpar'en ¢l apoyo legistico: de Igs taumgn=s | Apoyo logistico de 7 reuniones de trabajo convocadas por
de trabajo convocadas y conducidas por la iz
v la Delegacién Departamental El Progreso.
Delegacion Departamental.

3 Elaborar informes ordinarios y extraordinarios. . Se apoys a la Delegacion Departamental en la
elaboracion de informes ordinarios y extraordinarios a
requerimiento del Delegado, Actas, Oficios, Conocimientos.

2 Atengier \ag 'conlsultas por ".“?d’° sleairbnicn Se apoyé a la Delegacion Departamental en forma diaria

relacionadas al ambito de la Delegacion. . - . s
en realizar revisiones de correos que ingresaron de distintas
secciones de SESAN Central, de compaferos de Delegacién
y de Instituciones con las cuales se coordina y articulan
actividades, dando respuesta inmediata por la misma via
electrénica.

5 ﬁ?;:::tﬁrcionzlr;s qulz visi?:;r??acgg[ega:iin s ERC apoyd a la Delegacién Departamental atendiendo a

’ varias personas de Instituciones como MAGA, MINEDUC,
SEGEPLAN, MARN, MSPAS, alumnos seminaristas
graduando y personas particulares con quienes se coordina y
articulan actividades y oftras informaciones a quienes se les
atendio y proporcioné informacion dentro de los lineamientos
de la SESAN.

6 Brindar apoyo por medio telefdnico sobre las

consultas, para dar seguimiento a las actividades
establecidas por la Delegacién.

« Se apoyd a la Delegacion Departamental en la recepcion y
seguimiento de llamadas telefénicas que facilitaron las
actividades a nivel Departamental con la finalidad de realizar
con eficiencia y eficacia las labores diarias.




Apoya en el traslado de informes, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

+ Se apoyd a la Delegacién Departamental en el traslado y
seguimiento respectivo de informes, gestiones que estuvieron
calendarizados y documentos que fueron requeridos para las
actividades desarrolladas.

8 Colabora en la clasificacion, registro vy ; .. .,
o : : « Se apoyd a la Delegacion El Progreso en la recepcion,
seguimiento a la correspondencia oficial que s o7 ; Y )
: i clasificacion, registro y distribucién de la correspondencia que
ingresa a la Delegacion. ; 3 o .
ingres6 a la Delegacion Departamental asi como la
documentacion realizada su respectivo seguimiento y archivo
en carpetas para su pronta localizacion.
9 Integra el directorio impreso electrénico . L . : i
actug.laliza do  de todos Iog contr:ctos & 1" Se apoyd a la Delegacion en los directorios impresos Yy
e electrénicos de contactos a nivel SESAN Central, Asistentes
Delegacion. . . A :
Administrativas, de Instituciones gubernamentales y medios
de Comunicacion para distintas actividades de coordinacion vy
articulacion.
10 Brindar apoyo en la revision de los requerimientos ; "
. - . B » Se apoyo a la Delegacion Departamental El Progreso en
de insumos, suministros y equipo necesarios para ; o P
i - varias actividades que se desarrollaron y en requerimientos de
las actividades de la Delegacion. : o i : :
insumos, suministros y equipo que estuvieron asignadas a
esta Delegacién para el desarrollo de la diversidad de
actividades.
11 Participa en los procedimientos administrativos i - T
& + Se apoyd a la Delegacion Departamental en la realizacion
que apoyan el quehacer de la Delegacién. . ' o ; -
de diversos procedimientos administrativos, para operativizar
en su forma, orden y formatos establecidos por SESAN
Central.
12 Otras actividades que sean requeridas por las «  Se apoyo a la Delegacion Departamental en

autoridades superiores de “LA SESAN".

acompanamiento con el Delegado para gestion de insumos a
SESAN Central, ademas dando acompanamiento en reunién
de CODEMA, CODESAN y CODEMU.

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

EL L,
DPI %45?29957% 001

f)

BIACECIMIENTO INSTITUCIONAL
equridad Alimentaria y Nulricional
-SESAN-

Secretarfa de

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

T

Ing. Carlos Hymberto Vald'é's"GhiQ!:Jéi

Delegado|De arta?al

ng. Marvin Equar®
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO
Secratarfe de Seguifdad Allmentaria ¥ Nutriclonal
Presidencia de 1a Rep(bllca




INFORME DE ACTIVIDADES

Chimaltenango 25 de agosto de 2016

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de agosto de 2016,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO, para el
apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-174-2016-081

2. Nombre: Jagueline Aleyda Montufar Moya de Roldan
3. Direccion: Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico".

+  Apoyo al Delegado Departamental en la logistica de la
reunion mensual de CODESAN Ordinaria.

2 Elaborar informes ordinarios y extraordinarios. + Apoyo a Delegado Departamental en la consolidacion

semanal de informes de los municipios de Acatenango, San
Pedro Yepocapa, Chimaltenango, Parramos, San Miguel
Pochuta, San José Poaquil, Santa Apolonia, Tecpan
Guatemala, Patzicia, Santa Cruz Balanya, Zaragoza, San
Andrés ltzapa, San Juan Comalapa, El Tejar, Patzin y San
Martin Jilotepeque.

* Apoyo a Delegado Departamental en consolidacion
mensual de planificaciones de los municipios de Acatenango,
San Pedro Yepocapa, Chimaltenango, Parramos, San Miguel
Pochuta, San José Poaquil, Santa Apolonia, Tecpan
Guatemala, Patzicia, Santa Cruz Balanya, Zaragoza, San
Andrés ltzapa, San Juan Comalapa, El Tejar, Patzun y San
Martin Jilotepeque.

3 Atender las consultas por medio electrénico

. ., . D i
relacionadas al ambito de la Delegacion. Hpaye # Delegada Rpanamanial w=n =l v de S0

convocatoria de forma electronica a las  instituciones
participantes a la reunién de CODESAN.

* Se apoyd para dar respuesta a los correos vy
requerimientos del Delegado Departamental.

4 Colaborar en la atencion de usuarios

x = - A Departamen tend
interinstitucionales que visitan la Delegacion. poge 8. BelcuEnd SpEAmEtal  pard  Ehder g

personal de Cargo Expreso por recepcion de correspondencia
enviada por parte de SESAN Central,

- Apoyo a Delegado Departamental en atender a los
alumnos de distintos establecimientos educativos, por solicitud
de informacién relacionada al tema de seminario.

= Apoyo a Delegado Departamental para  recibir
convocatorias de  reuniones interinstitucionales a nivel
municipal y departamental.




* Apoyo a Delegado Departamental para atender a personal
de MARN, CONALFA, MINEDUC, MSPAS, por entrega de
archivos electronicos de Metas Fisicas,

- " : | .
8 Brindar apaya per med‘lo. talaiCnion so@rg as . Apoyo al Delegado Departamental en realizar llamadas a
consultas, para dar seguimiento a las actividades g o e s
catablacidisoor la Delenadidn las distintas instituciones para confirmar su participacion en la

P gacion. reunion mensual de CODESAN.
*  Apoyo a Delegado Departamental en realizar llamadas a
los Monitores Municipales por consultas e informacion
requerida.
« Apoyo en llamadas recibidas por parte de las diferentes
instituciones y se entrega informe al Delegado Departamental.
* Apoyo al Delegado Departamental en realizar llamadas a
las distintas areas de SESAN Central por consultas varias, se
entrego informe de las mismas.

6 Apoya en el fraslad dei lofammss; pIEPICACENGS, | | Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion de la
calendarizacion, y otros documentos que le sean i . .

; solicitud mensual de combustible para los vehiculos

requeridos. : s

asignados a la delegacion.
* Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion de
las certificaciones en las copias del libro de asistencia en los
folios 131 y 132.
 Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion del
informe mensual sobre la existencia de formularios de viaticos
asignados a esta delegacion.
* Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion del
informe mensual sobre consultas de multas de los vehiculos
de dos y cuatro ruedas asignados a la delegacion.
* Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion de
oficios y entrega de combustible a Monitores Municipales y
Delegado Departamental.
* Apoyo a Delegado Departamental en digitalizar el informe
semanal de COPRET.

7 Colabora e lasificacio ist e
orabo n o la ¢ |0n,l ol I Apoyo a Delegado Departamental en la clasificacion,
seguimiento a la correspondencia oficial que i : . .

; o5 seguimiento y archivo de los documentos varios que ingresan
ingresa a la Delegacion. ik
a la delegacion.

8 Integr | directori i I i v
tegg 5 oo mprese ¥ mleshnion | Apoyo al Delegado Departamental en la verificacion vy
actualizado de todos los contactos de Ia L T s : P o -

. actualizacion del directorio telefénico de las instituciones.
Delegacion.
* Apoyo al Delegado Departamental en la actualizacion del
directorio telefénico del personal de la delegacion.
Brinda I ision imi

9 Lo SRS SN o TSVStD d? 1= reque.rlrn:entos * Apoyo al Delegado Departamental en la revision de la

de insumos, suministros y equipo necesarios para : : . - ;
;o i existencia de insumos y suministros necesarios para las
las actividades de la Delegacion. i : s
actividades realizadas en la delegacion.
10 Participa en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion.

= Apoyo al Delegado Departamental en el seguimiento de
las bitacoras de combustible de los vehiculos de dos y cuatro
ruedas.

* Apoyo a Delegado Departamental en el control de
recorridos de los vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados
a la delegacion.




11

Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de “LA SESAN”,

*  Apoyo al Delegado Departamental en la recepcion e
ingreso al sistema de metas fisicas de las siguientes
instituciones MINEDUC, MSPAS, MINTRAB, MAGA, MICIV],
MARN, MIDES, SOSEP, ICTA, CONALFA, FONTIERRAS e

INDECA

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Equridad Alimenlaria y Nutricional
~-SESAN-

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzéalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO, para el

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Totonicapan 25 de agosto de 2016 -~

apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

DSESAN-176-2016-081 ¥

2. Nombre: Anali Blanca Maria Cifuentes Portillo

3. Direccion: Fortalecimiento Institucional / Totonicapan
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

Apoyo a alumnos de seminario y personas que asi lo
requieran con informacion sobre la paolitica, ley y acciones en
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 Elaborar informes ordinarios y extraordinarios.

* Apoyo en la elaboracion de convocatorias de CODESAN vy
COMUSAN.

« Apoyo al Delegado Departamental en el control y registro
de combustible del vehiculo y las motocicletas de Ila
delegacion departamental.

*+ Apoyo en la elaboracion de consolidado de solicitudes de
combustible.

establecidas por la Delegacion.

3 Atender las consultas por medio electronico Bm e s
; - " +  Apoyo en la revision diaria de correo institucional.
relacionadas al &mbito de la Delegacion.
*+ Apoyo en la elaboracion del consolidado de reporte de
nifos con Desnutricidn a nivel Departamental.
* Apoyo en el envio de informacion solicitada por la Oficina
Central.
*  Apoyo en la impresion de circulares e informacion recibida
en el correo, para informar al demas personal de |Ia
delegacion.
4 Colaborar en la atencién de  usuarios = W
e i = * Apoyo en la recepcién de notas, invitaciones para el
interinstitucionales que visitan la Delegacion. :
Delegado Departamental y monitores.
Apoyo para brindar informacion acerca de la desnutricidn
aguda y cronica y de las funciones de la SESAN a nivel
Departamental.
5 Brindar apoyo por medio telefénico sobre las o i
consultas pr:\’ra gar seguimiento a las actividades | . Apaya B retepcin de llamades: telsidnicas \de las
| P N instituciones del SINASAN, y otras instituciones solicitando

informacion acerca de la SESAN.

agosto de 2016, -




6 Apoya en el traslado de informes, planificaciones,

L S + Apoyo en la revision, ordenamiento de informes
calendarizacion, y otros documentos que le sean POy ;
: semanales y control de combustible.
requeridos.
+ Apoyo en el trasladado de la informacion de las distintas
circulares a todo el personal para el buen manejo vy
cumplimiento de la informacién en ellas contenida.
7 Colabora en la clasificacion, registro vy . : s
. 1 i * Apoyo en el ordenamiento de los archivos fisicos vy
seguimiento a la correspondencia oficial que i .
: i electronicos de la delegacién departamental,
ingresa a la Delegacion.
+ Apoyo en la distribucion de notas dirigidas a los delegados
municipales.
8 Integra el directorio impreso electrénico 5 ; :
g‘ P y Apoyo en la actualizacion constante del Directorio
actualizado de todos los contactos de la L . . s
.. Institucicnal y Directorios Municipales.
Delegacion.
9 Brindar apoyo en la revision de los requerimientos

de insumos, suministros y equipo necesarios para
las actividades de la Delegacion.

+  Apoyo en la revision contante de insumos existentes y
necesarios en la Delegacion departamental, asi también la
solicitud de insumos cuando es requerida por autoridades de
SESAN Central.

10 Participa en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion.

* Apoyo en la revision y elaboracion de consolidado de

informes semanales del personal de la Delegacion de
Totonicapan.
* Apoyo en la revision y elaboracion de informes de
verificadores del personal de la Delegacion de Totonicapan.
11 Otras actividades que sean requeridas por las L :
) ) = M Apoyo en la envio de convocatorias para concurso

autoridades superiores de “LA SESAN". . -
departamental de Socicdramas en Salud, elaboracion de
diplomas para el mismo evento.
+  Apoyo en la impresion y entrega a los monitores de listados
de familias en INSAN beneficiadas con alimentos de VISAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2315 07488 0801

Sergio onzdlez Oriano

DIRECTOR ALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Secrelarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricion
-SESAN-

realizado se encuenira en los archiyos de la direccién de
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