INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe de ac/‘?&i’dades realizadas

durante el periodo comprendido

del, 04 al 31 de enero de 2016/ con el fin de dar

cumplimiento a la clausula tercera/del contrato administrativo que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-91-2016-029

2. Nombre: Rashid Ricardo Alguijay /

3. Direccion: Fortalecimiento Institucional

4, Serealizaron las actividades que se describen a continuacién:

Guatemala, 29 de enero del 2016/

2

No. PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS TDR OBTENIDOS
Activar el funcionamiento de formacién y
acompafamiento por aula virtual a los grupos
01 ?fde:jegacnor es St'gl:'endz Io: I::ca'arr?leptots Copia de seguridad de cursos
efinidos en la estrategia de Fortalecimiento cargados en la plataforma
Institucional de la SESAN con enfoques
vinculados al PPHO.
Asistir a los delegados en |os procesos
formativos online y desarrollo
de competencias laborales como
especialista en la aplicacion metodologia con
las modalidades tutorial, en un No hay curso virtual activo
02 ambiente virtual de aprendizaje con aspectos
andragdgicos, didacticos y tecnoldgicos
propios de Elearning.
Desarrollo de enfoques, contenidos, y Participacién en la elaboracion de
formulacion de ejes tematicos y sus procesos una propuesta para programa de
03 acompanamiento a los actores del

para fortalecimiento online para delegados.

SINASAN con base a la estrategia
de Gobernanza en SAN

{
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04 | Estimular un eficiente cumplimiento en la Participacion en la elaboracion de
aplicacién de los mecanismos y estructuras una propuesta para programa de
operativas mejoradas de con los procesos de | 2compafiamiento a los actores del
gestion a las delegaciones municipales para SINASAN con base a la estrategia

de Gobernanza en SAN.
que ensamblen los enfoques de desarrollo
municipal con el PPHO.

05 | Participa en el proceso de analisis, disefio, Participacion en la elaboracion de
desarrollo, implementacion y evaluacion de los | una propuesta para programa de
procesos de capacitacion presencial y virtual acompafamiento a los actores del
realizados por la Direccién de Fortalecimiento SINASAN con base a la estrategia

o de Gobernanza en SAN.
Institucional.
Participa en procesos de capacitacion Participacién en la elaboracion de
utilizando mediacién pedagégica para la una propuesta para programa de

06 | educacion virtual y la educacion presencial y acompafiamiento a los actores del
documenta los procesos de capacitaciéon con SINASAN con base a la estrategia
) .l o o . de Gobernanza en SAN.
informacién cuantitativa y cualitativa, determina
necesidades logisticas necesarias para el
desarrollo de las capacitaciones.

07 | Apoya el adecuado funcionamiento de la No hay cursos activos, Moodle esta
aplicacion Moodle y la aplicacion Blackboard | funcionando y no se tiene aun el
Collaborate, incluye elaborar programacién e | contrato 2016 de la sala Black Board.
informes del uso del aula virtual (Moodle y
Blackboard Collaborate) y de cursos
presenciales.

08 | Administracién de todos los cursos del aula No hay cursos activos, Moodle esta
virtual, usuarios, herramientas, cuentas y funcionando y no se tiene aun el
permisos, crear usuarios, cambiar contrasefias, | contrato 2016 de la sala Black
personalizar la informacién, cargar contenidos, Board.
administracion de foros y otras herramientas.

09 | Brindar atencién para el adecuado
funcionamiento de la aplicacién Moodle y de la | No hay cursos activos, Moodle esta
aplicacion Blackboard Collaborate, para la funcionando y no se tiene ain el
realizacion de actividades de educacién virtual contrato 2016 de la sala Black Board
y de conferencias web y ejecutar
actualizaciones y copias de seguridad de Copias de seguridad de cursos en
contenidos del aula virtual y de los cursos. aula virtual.

10 Seguimiento y participacion en las

Desarrollar planteamientos para la gestion e
implementacion de sitios centinela.

acciones de la MTSC y comité de
pronostico SAN.

Participacion en la elaboracion de
una propuesta para programa de/
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acompafiamiento a los actores del
SINASAN con base a la estrategia
de Gobernanza en SAN.

11 Seguimiento y participacion en las
acciones de la MTSC y comité de
pronostico SAN.

Corresponsable de procesos de gestién para
fortalecimiento de sitios centinela. Participacion en la elaboracion de
una propuesta para programa de
acompafiamiento a los actores del
SINASAN con base a la estrategia
de Gobernanza en SAN.

12 | Asistir a los usuarios finales para la resoluciéon | No hay cursos activos, Moodle esta
de problemas y dudas, asistir al personal de la | funcionando y no se tiene aun el
SESAN y otros participantes en el uso de la contrato 2016 de la sala Black Board

plataforma

Copias de cursos en aula virtual.

13
Otras atribuciones requeridas por la Direccion | Miembro del comité del Seminario de

de Fortalecimiento institucional. tesis de la maestria de Politicas
Publicas Facultad de Ciencias
Politicas de la URL/convenio SESAN

del trabajo realizado se encuentra en los
ional de SESAN.

5.

f)

— |
Rgshid Ricardo Al‘c\quijay
DPI No. 1703 88956 0101

SUBSTURETA
gacrelaric C& &
f) Presitundiv

PMimartaiia y nutricional
s ie Replblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero.

German Rafael Gonzélez Diaz.
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar ?Ahforme de Actividades realizadas
durante el periodo del 04 al 31 de enero de 2016/ con el fin de dar cumplimiento a la
Clausula Tercera/dél Contrato Administrativo que a continuacién se describe:

PwnNpE

Contrato No: DSESAN-92-201 6-029./

Guatemala, 29 de enero de 2016./

Nombre: Heraldy Misrain Campos Martinez//

Direccion: Fortalecimiento Institucional

/

Se realizaron las actividades que se describen a continuacidn:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS
TDR

PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES OBTENIDOS

01

Da seguimiento,  monitorea,
acompana y evalla el proceso de
capacitacion a nivel regional.

Acompanamiento a Monitora Municipal de San
Pedro Pinula en reunion de COMUSAN,
donde se socializaron los resultados del
monitoreo comunitario a usuarias de la
ventana de los mil dias; socializacién de los
casos de desnutricion aguda del 2015.

Participacion en reunién de CODESAN de
Jalapa, donde se presentaron las metas
fisicas institucionales y se socializ6
informacion final sobre los casos de
desnutricion aguda Por MSPAS cerrando el
ano 2015 con un total de 571 nifios con DAy 7
nifios fallecidos.

02

Desarrolla los procesos de
capacitacion utilizando
metodologias participativas, en el

ambito de trabajo departamental.

Acompafiamiento y apoyo a Monitores
Municipales de San Carlos Alzatate, Monjas y
San Manuel Chaparrén, Jalapa en la
socializacion e implementacién de tres sitios
centinela; en las comunidades de La Cienega,
San Carlos Alzatate; San Juancito, Monjas y
El Terrerito San Manuel Chaparrén.

Induccion a Monitora de Monjas sobre la
metodologia de Sitios Centinela.
/
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Otras actividades que sean
03 requeridas por las autoridades
superiores de SESAN.

Apoyo y acompanamiento a Monitores de San
Carlos Alzatate, San Pedro Pinula y Monjas;
en capacitacibn en temas SAN a
Subcomisiones de Comunicacién para el
Desarrollo y Gobernanza Local en SAN y
COCOSANES.

Acompanamiento a Monitores de San Pedro
Pinula y Jalapa en la recopilacién y analisis de
la informacién de los indicadores de los sitios
centinela.

Acompafamiento a monitores de Jalapa,
Jutiapa y Santa Rosa en el monitoreo y
seguimiento a nifios con desnutricion aguda.

5.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la

Direccion de Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Presidencia de |g Replblica

Allmentarla y Nutrlclonal
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-
Su Despacho

Guatemala, 29 de enero de 2016 vd

Me dirijo a usted, para p'resentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo
del 04 al 31 de enero 2016,v¥con el fin de dar cumplimiento a la clausula Tercera”del Contrato
Administrativo que a continuacion se describe:

y
Contrato No. DSESAN-93-2016-029 ¢

1.

2. Nombre: Ammi Carolina Reneau Marroquin /

3. Direccién Fortalecimiento Institucional

4. Se presentan las actividades desarrolladas:

No ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
g TERMINOS DE REFERENCIA OBTENIDOS

1 | Definir la estructura del programa de Propuesta de lineas de trabajo para el
capacitacion y formacién anual de los programa de capacitacion y formacion para
equipos técnicos orientados a coordinar, las delegaciones en el nivel municipal y
organizar, los procesos de gestion y departamental.
asistencia técnica a nivel municipal y
departamental, fortaleciendo capacidades y
competencias para el desarrollo de
destrezas y habilidades.

2 | Orientar el desarrollo de los ejes Revision de la estrategia vigente de
programaticos y tematicos con su enfoque Seguridad Alimentaria Nutricional en el plan
metodolégico enmarcados en la estrategia de ejecucion 2016, identificando los ejes y
vigente de Seguridad Alimentaria su abordaje en el nivel local.

Nutricional en el plan de ejecucion 2016.

3 | Definir y orientar procesos tecnicos y Revision del Plan Estratégico de Seguridad
metodologicos para fortalecer las Alimentaria y Nutricional 2016-2020.
capacidades institucionales de los T a—

ki i evision del Plan Operativ u
;egferreasti;uzbal:;zi :Z: g?;ﬁir? :: e e Seguridad Alimentaﬁa y Nutricional 2016.
POASAN.

4 | Apoyar el proceso de fortalecimiento de Identificacion de las necesidades de
capacidades a las Comisicnes de fortalecimiento dentro de las Comisiones de
Seguridad Alimentaria Nutricional a nivel Seguridad Alimentaria Nutricional a nivel
municipal -COMUSAN- con el fin de municipal -COMUSAN-.
propiciar y promover la participacion y
gestion en SAN a nivel local.

5 | Apoyar el proceso de fortalecimiento y

ejecucion de CpD con facilitadores,

Revision de la informacion de Comunicacién
para el Desarrollo y Gobernanza. 4
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Subcomisiones y socios directos por su
vulnerabilidad.

e Participacion en reunién de coordinacion
con la Mesa Técnica de Comunicacion para
el Desarrollo para conocer resultados del
2015 y definir acciones de trabajo para el
afio 2016.

6 | Orientary dar acompaiamiento a las
respectivas asignaciones de los técnicos
de la unidad de fortalecimiento institucional
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
Nutricional -SESAN-

e Se apoyo en la elaboracién del informe de la
investigacion antropolégica con enfoque
nutricional sobre practicas alimentarias y
desnutricion aguda infantil, el cual tiene por
objetivo determinar la incidencia de las
percepciones y creencias socioculturales en
las practicas alimentarias y el estado
nutricional de los nifios y nifias con
desnutricion aguda

7 | Promover, gestionar y apoyar iniciativas
para formacién y capacitacién del recurso
técnico de la Secretaria.

e Revision de curso semipresencial de
Nutricién Materno Infantil — En los primeros
1,000 dias de vida, elaborado por INCAP
para el primer nivel de atencion del MSPAS.

e Reunién con equipo de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional para revisiéon
del curso Nutricion Materno Infantil en los
primeros 1,000 dias de vida y evaluar
posibilidad de que se implemente en la
SESAN.

¢ Reunion con equipo técnico del INCAP para
evaluar posibilidad de readecuacién del
curso Nutricion Materno Infantil — En los
primeros 1,000 dias de vida, para el
personal de campo de la SESAN.

8 | Otras actividades que sean requeridas por

las autoridades superiores de “LA SESAN".

e Reunion con el equipo de facilitadores de la
Direccién de Fortalecimiento Institucional
para programacion de actividades del afio
2016.

¢ Reunién entre SESAN, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social y Nutri Salud
para promocién comunitaria y familiar en
nutricion, y coordinar el uso de la Rueda de

—practicas para vivir mejor.

S. Los documentos que respald
de Fortalecimiento Institycional. Atentamente,

F)

Ammi Carolina Reneau Marroquin

Presidencia\de la Replbiica

el producto del trabajo realizakaa encuentra en los archivos de la Direccién

Toniara y
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatem;EZQ de Enero de 2016.'/
A

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho. ‘

Respetuosamente me dirijo a \sted, para presentar el Informg”de Actividades
realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero de 2016¥ con el fin de dar
cumplimiento a la cJausula terceradel Contrato Administrativo que a continuacion
se describe:

Contrato: DSESAN-094-2016-029 / /
Nombre: Vivian Eunice Gonzalez Hernénde;/
Direccion: Fortalecimiento Institucional.

Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

Sl el

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN | PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
LOS TDR OBTENIDOS

Asistir a los delegados en los
procesos formativos y desarrollo
de competencias laborales
como especialista en la
01 aplicacion metodologia con las
modalidades tutorial, Presencial y
circulos de calidad segun la
deteccion de necesidades vy
cuando esto sea requerido por los
mismos delegados.

e Apoyo a delegado regional en la
revision del PESAN 2016-2020 para
la elaboracion de plan estratégico
para la region central

e Apoyo a delegado regional en la
elaboracion de herramientas para
planificacién y monitoreo de avance
de las actividades

Orienta rutas y efectos de ¢ Apoyo a delegado departamental de

procesos de gestion a las Sacatepéquez en la revision de
02 | delegaciones municipales para casos de arrastre 2015, y en el

que ensamble los enfoques de llenado de la matriz de planificacion

desarrollo municipal con el

PPHO.

Estar en contacto permanente con e Apoyo en delegaciones de

los delegados municipales vy Guatemala y Sacatepéquez en

departamentales, a efecto de ingreso  de  informacién  de

detectar tempranamente cualquier MONIMIL.

03 | dificultad que amenace al normal
funcionamiento del proceso de
mejora continua al fortalecimiento

institucional de la SESAN. /1
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Ser conocedor de los métodos, o
herramientas y  mediacién
andragogica, desarrollando
04 | buena capacidad de
comunicaciéon con todos los
niveles de interaccion intra e inter
institucional con aplicacién de
fundamentos técnicos y didacticos
para formacion de adultos.

Capacitacion a delegacion
departamental de Sacatepéquez en
temas de  SAN, SINASAN,
Gobernanza local en SAN y en el
llenado de nuevas matrices de
control de la regién.

05 | Otras funciones que la Direccion
de Fortalecimiento Institucional
estime convenientes para el
cumplimiento de los objetivos del .
Plan Hambre Cero y el Plan
Hambre Estacional.

Apoyo en la preparacion de material
para capacitacion del personal de la
region central en temas de SAN,
SINASAN, Gobernanza local en
SAN.

Participacion en reunion con equipo
de fortalecimiento institucional para
evaluacion de acciones ejecutadas
en el ano 2015 y para el
establecimiento del procedimiento a
seguir para el afio 2016.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se/encuentra en los
archivos de la Direccion de Fortalecimiento Institucional de SESAN.”

Atentamente,

f)
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 29 de enero de 2016.

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 04 al 31 de enero de 2016, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del contrato administrativo que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.: DSESAN-95-2016-029
2. Nombre: JAQUELINE EUNICE MACARIO CANASTUJ
3. Direccion: Fortalecimiento Institucional
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacién:
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
EN LOS TDR OBTENIDOS
Revisa, monitorea, da
§eQU|mlento y  laslada  les e Revision, correccion y traslado de
informes y facturas del personal informes con factura del mes de
01 contratado en el renglc')n 029 de la enero y expedientes Comp]etos de
Direccion dando apoyo en el contratacion para personal 029 de
proceso de revision y seguimiento 2016 a la Unidad de Recursos
a los procedimientos Humanos.
administrativos para su traslado a
donde corresponde.
Coordina la logistica de las e Se coordina salon pgra reuniones
R - programadas por el Director de esta
. 5 unidad dentro de SESAN y fuera de
Director. :
02 la misma.
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Recibe, clasifica, registra,
distribuye y da seguimiento a la
03 | correspondencia que ingresa a la
Direccion, Digitacion y
seguimiento a la correspondencia
de la Direccién.

Clasificaciéon e inicio del auxiliar
electronico en formato Excel para el
control de la correspondencia
ingresada durante el mes de enero
que ingreso6 a la Direccion.

Mantiene un directorio impreso y
04 | electronico actualizado de todos
los contactos de la Direccion.

Actualizacion el directorio telefénico
interno y externo de esta Direccion.

Solicita y da seguimiento de
Vehiculo, suministros y equipo
para la realizacibn de las
actividades de la Direccion.

05

Coordinacion de vehiculos vy
suministros para la realizaciéon de
las comisiones y talleres del equipo
de esta Unidad, internamente vy
externamente.

Apoyo en logistica de procesos
06 | de capacitacion nivel central e
interior.

Coordinacion y  logistica de
reuniones y talleres de trabajo de la
Direccion.

Otras que le sean asignadas por

07 el jefe (a) inmediato (a).

Realizacion de nombramientos al
personal de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional
involucrado las diferentes
comisiones nombrados.

Realizacion de  solicitud de
vehiculos para el traslado del
personal dentro y fuera del casco
central para la realizacion de
diferentes comisiones o reuniones.

Asistencia  administrativa  para
archivo de solicitud de cotizaciones,
desarrollo y liquidaciones de
talleres, capacitaciones, reuniones
de trabajo, viaticos, combustible,
renta de vehiculos, para los
proyectos de SESAN-UNICEF-
FANCAP No. GUA/2015/023C.
“Estrategia de comunicacion para el
desarrollo y gobernanza para la
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Seguridad Alimentaria y Nutricional”
y GUA/2015/023D. “Incorporacion
del componente de agua y
saneamiento ambiental al trabajo
de las subcomisiones de
comunicacion”

5. Los documentos que res

paldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los arc de la Direscién de Fortalecimiento Institucional.

Secratarle 3¢ 3agutiasd Al
Prasiuuncia do
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INFORME DE ACTIVIDADES /

//“
Ciudad de Guatemala, 29 de enero de 2016./

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe ;74 de
actividades realizadas durante el periodo del 04/01/2016 al 31/01/2016¢ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del Contrato que a continuacién
se describe:

Contrato No. DSESAN-96-2016-029 ~

Nombre:_David Alejandro Pocop Garcia /

Unidad Administrativa COMUNICACION E INFORMACION

Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

o=

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES

EN LOS TDR OBTENIDOS
. Se realiza la grabacion del CONASAN en palacio
01 | Grabar eventos coordinados por la nacional, al igual que la entrega de la donacion de
Secretaria Corea en las instalaciones de MAGA

Se realizan las grabaciones de la locucién para las
Grabacion de locucién para la | notas publicadas en Youtube y en las diferentes
02 | elaboracion de videos institucionales | redes sociales sobre la donacion de Corea y la
nota de CONASAN

Edicion de videos institucionales de | g realiza edicion y publicacién en las redes
03 los eventos coordinados por la | sociales de las notas de CONASAN y donacion de

Secretaria Corea
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Recopilacion de imagenes de video y

Se comparten fotografias de los eventos realizados
en la SESAN con medios de comunicacion

04 y - " .
fotografias que soliciten periodistas acompanando la nota de prensa correspondiente
Se actualiza con las imagenes de los eventos de
, enero 2016 asi mismo se crea la carpeta de este
Videoteca L
05 mes para su organizacion por fecha y nombre de
evento
Fotégrafo de eventos y actividades Se realizan las fotografias de los eventos dg] mes,
06 | ivcpinn | entre ellos CONASAN vy entrega de donacion por
Institucionales embajada de Corea
Se crea la carpeta correspondiente al mes y se
07 Archivo de fotografias actualiza la informacién para un mejor control por
fecha y nombre del evento
Otras actividades asignadas por el Se regllzq' la organizacion de la bodega Qe
08 comunicacion para tener un mejor

jefe superior inmediato

aprovechamiento del espacio utilizado.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion de Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

DPI No. 1665 6229
David Alejandr p Garcia

Secrelarfa de Segunida) Allmartar 1ulf{.c onal
i Presidencia¥e la Repistica
Vo. Bo. f) 1
M & ores

Direct
Secretaria

or de Comunicacién e Informacion
de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 29 de enero de 2016/

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIiAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades
realizadas durante el periodo del 04 al 31 de enero 2016{ con el fin de dar
cumplimiento a la clausula tercera/del contrato que a continuacion se

describe:
1. Contrato No. DSESAN-97-2016-029 /
2. Nombre: LAURA ALEJANDRA CORDERO GOLON

3. Unidad Administrativa:__ DIRECCION DE _COMUNICACION E
INFORMACION
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
EN LOS TDR OBTENIDOS

Apoyar en el protocolo de todas

las  actividades publicas € | Apoyo logistico en firma de convenio con el

01 | institucionales de las autoridades | gobierno de Corea y Guatemala en las
SESAN instalaciones del MAGA.

Coordinacién de eventos
organizados por la Secretaria e
instituciones vinculadas al Pacto | No se realizé ninguna actividad relacionada a este

02 Hambre Cero. TDR.
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03

Apoyo en las coordinaciones de
planificacion de los eventos a
realizarse con otras instituciones,
siendo el enlace por parte de
SESAN.

No se realizé ninguna actividad relacionada a este
TDR.

04

Apoyo en reuniones de
CONASAN en la Ciudad Capital,
asi como en el interior de la
Republica.

Apoyo de protocolo y logistica en la reunién de
CONASAN.

05

Apoyo en la coordinacién de
actividades internas de las
diferentes direcciones y unidades
de la SESAN.

No se realizé ninguna actividad relacionada a este
TDR.

06

Coordinar la comunicacién interna
de la SESAN y promover
actividades y estrategias de la
entidad.

No se realizé ninguna actividad relacionada a este
TDR.

07

Organizar eventos internos vy
externos de la SESAN vy otros que
promuevan el Pacto Hambre
Cero.

No se realizé ninguna actividad relacionada a este
TDR.

08

Apoyo en la actualizaciéon de las
carteleras institucionales

Apoyo en colocar los boletines informativos en
las carteleras de SESAN.

INFORME DE ACTIVIDADES




Otras tareas asignadas por el jefe
09 | superior inmediato

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion de Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)

Vo. Bo. f)

M & Oscor | ores SRLL;ILD

Director de Comunicacién e Informacién
Secretarfa de Seguridad Alimentaris y Nutricidnal

Secretariz de Sagu- 1A Al'morlaria y Nulrlclonal
Presigeacia de 1u Replblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 29 de enero de 2016/
1

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DiAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Activi ades
realizadas durante el periodo del 04 de enero al 31 de enero de 2016/ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercerg/del Contrato que a continuacién
se describe:

1. Contrato: DSESAN-98-2016-029/ :

Nombre: Sebastian Peiate Morales

3. Unidad Adminisfrativa:___DIRECCION DE __ COMUNICACION E
INFORMACION /s

4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

e

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
EN LOS TDR OBTENIDOS

Apoyar con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de
01 informacion ingresadas a la SESAN, a | Se resolvieron 2 solicitudes y se encuentra 1 en
través de la Unidad de Informacién | tramite de respuesta.

Publica.

Apoyo en actividades administrativas y
02 capacitaciones internas o externas que

la Unidad de Informacion Publica
requiera.

Este mes no se llevé a cabo ni se asistio a ninguna
capacitacion.

Se esta implementando actualmente con las
subsecretarias un método de trabajo para el
tramite de las solicitudes que ingresen a la
institucién, y de esta forma poder dar una mejor y
pronta respuesta a las mismas.

Apoyo en la Coordinacién de enlaces
institucionales para el cumplimiento de la

03 ley.

INFORME DE ACTIVIDADES



Apoyo en la coordinacién, organizacion,
administracion, custodia, actualizacion y
sistematizacién de los archivos que

Se actualizé la informacion referente a los
renglones especiales de la Secretaria, y se archivd

04 | contengan la informacion publica de la | toda la informacion publica del afo 2015.
SESAN.
Se esta recolectando actualmente la informacion
Apoyo en la publicacion de Ila | que corresponde actualizar del mes de enero 2016
05 informacién oficial y autorizada en el | y asi mismo se ha actualizado la informacion
portal (sitio WEB) de la SESAN. correspondiente al mes de diciembre 2015, en la
pagina web de la SESAN.
Apoyo en la organizacion de eventos
publicos que organice la SESAN o en ; i
06 | coordinacién con otros actores de la 2e Spo & la rgallzaglon el Byenly 48
. CONASAN en el palacio nacional.
sociedad.
. Se apoyd conjuntamente con la direccion en el
Apoyo en otras actividades que sean . L
07 proceso de depuracion y organizacion de la

asignadas por el jefe superior inmediato.

bodega de la institucion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direcciéon de Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI No.

2142-46183-0101

Vo. B0, ___ (D DL K

M e o Tt s R,

UBSEL.RH}\ 10 ADHINISTRATIVO
Socretarfa de Sequrioad Allmentarla y Nutriclonal
Presicencia de la Rep(blica

Director de Comunicacién e Informacién
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional

INFORME DE ACTIVIDADES




INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 29 de enero de 201 6,/7

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infor, e de Actividades
realizadas durante el mes del 4 al 31 enero de 2016/ con el fin de dar
cumplimiento a la clausula tercerq/:‘ del contrato que a continuacion se
describe:

Contrato No. DSESAN-99-2016-029/ '
Nombre:_Lynda Argentina Guzman De Leén/

Unidad Administrativa: COMUNICACION E INFORMACIO

Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

hWON=2

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
ENLOS TDR OBTENIDOS

Apoyo para la cobertura de diversos eventos
01 Apoyo en la coordinacion de actividades realizados por las IDercmones. de cSiESASI\IIE%l Aet:I‘ las

de la SESAN. que participa e ecretario e o
Subsecretarios.

Apoyo en la redaccion y envio de
convocatorias y comunicados de prensa | Apoyo en la redaccion y revision de comunicados
a los periodistas y comunicadores | de prensa internos y externos.

sociales de las actividades programadas
02 | ge 1a Secretaria.

Apoyo en la coordinacién de giras,

visitas y actividades del Secretario. Apoyo en la coordinacién de visita del Secretario a

medios de Comunicacion.

03

Dar seguimiento a la solicitud de apoyo | Apoyo en la coordinacién de solicitud de material
04 de las actividades que realizan las | de visibilidad y otros para las actividades de las

diferentes Direcciones y Delegaciones | diferentes direcciones de SESAN.
de la Secretaria.

Apoyo en la revision de textos para elaboracion de
Apoyo en la elaboracién de material | videos institucionales.

05 audiovisual de SESAN, para las
diferentes actividades Apoyo en la revision del material audiovisual

editado.

INFORME DE ACTIVIDADES




Representar a la Direccién cuando sea
designado por el Director (a), apoyando
en el cumplimiento de la planificacion,

Apoyo en la participacion de reuniones intra e
interinstitucionales en materia de comunicacion e

06 organizacion, supervision, coordinacion, | informacion.
control y evaluacion de las actividades
de comunicacion en SAN.
Apoyo en la elaboracion de informes entregados a
Resuelve asuntos técnicos y la Subsecretaria Tecnica.
administrativos que se presenten a su . .
07 . ., a P Apoyo en la elaboracion de informes de
consideracion. . i ; o
cumplimiento de actividades de |la Direccion.
Oftras actividades relacionadas que las | Apoyo en la atencion de solicitud de informacion y
08 | autoridades de SESAN soliciten en su | entrevistas por parte de periodistas.

momento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccién de Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

Lynda Argentina

Secretarfe do
Pre

zman De Leodn

0 ADMINISTRATIVO
souchd Ailmartatla ¥ Nutriclonal
_ned de la Replblica

M Sc. Oscar Humberto Flores Ruano

Director de Comunicacién e lnformat_:ién
Secretaria de Segusidad Alimentaria y Nutricional

INFORME DE ACTIVIDADES




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

1.

2.

Guatemala, 29 de enero de 2016 / _

Respetuosamente me dirijo a usted; para presentar el Informe de Actividades
realizad:/s del 04 al 31 de enero de 2016, con el fin de dar cumplimiento de la clausula
tercera del contrato que a continuacion se describe:

Contrato No DSESAN-100-2016-029/

Nombre: Wendy Damaris Rodriguez Castillo/

Direccion: Direccidon de Comunicacion e Informacion /

4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No. ACTIVIDADES PRODUCTOS PARCIALES Y
CONTENIDAS EN LOS TdeR FINALES OBTENIDOS
1 Apoyar en la elaboracidn e implementacion | Apoyo en la captura y clasificacion de datos del
de las herramientas para el monitoreo de | sistema de monitoreo externo, los medios
los mecanismos y resultados de la | impresosy digitales del mes de enero.
comunicacién de SESAN.
2 Apoyo en la elaboracién del monitoreo de | Reporte de publicaciones en SAN. Dos reportes
medios y envio a miembros de la Secretaria. | diarios en horario matutino y vespertino, con
difusidon a personal SESAN central y
Delegaciones.
Asi como el seguimiento a notas especificas por
evento, archivando y resumen de notas, audios
y digitales de las notas de prensa.
3 Apoyo en la elaboracién de andlisis de | Apoyo para reporte de notas de imagen de
coyuntura. SESAN, clasificados por evento durante el mes
de enero, asi como reporte de Analisis de
Coyuntura.

INFORME DE ACTIVIDADES




4 | Apoyo en la elaboracién de inteligencia de | Apoyo en anélisis inteligencia de medios
medios. “cuantificar y graficar” notas, resultados
diarios de publicaciones de las tres
jornadas, para realizar cruce de variables
para identificar tendencias de opinion.

5 Apoyo en la elaboracion de encuestas de | No requerido
percepcion.

6 | Apoyo en la elaboracién de informes de | Apoyo en reporte mensual de monitoreo y
monitoreo de medios. analisis de medios, para el Informe
cuatrimestral y anual de resultados
estratégicos de la DCI.

7 | Otras actividades asignadas por el jefe Apoyo en Plan de Comunicacion primeros
superior inmediato mil dias.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion de Comunicacidn e Informacién. Atentamente,

Al = /
F) @ %@ an:

/ \ / Werldy R&iﬂguez Castillo
DPI: 2227 26938 0101

Vo. Bo.

M 31 ores Ruang

Dlrecmf de Comunicacién e Informacién
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional

i \'menlarla y Nutrlclonal
Pres:danum a8|la Rep(blica
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